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1. DESCRIEREA APLICA [EI

Aplicaia se adreseaznitailor care ii conduc evidera veniturilor i a cheltuielilor pe
baz de buget, adic la Tnceput de an ii stabilesc un buget de venituii cheltuieli care pe
parcursul anului se executadic se angajeaz cheltuieli pe msura realizrii veniturilor
estimate, cheltuieli impuse de bunul mers al dactivunit ii respective.

Aceste unit i pot fi unit i bugetare, institui publice, agen economici, asocia non-
profit, etc..

Aplicaia de buget face parte dintr-un pachet de ajliacub), putand fundtona atat
independent cati in leg tur cu unul, dou sau mai multe aplici din pachet. El rezolv mai
multe probleme importante printre care:

a) calculul bugetului cu detalierea cheltuielilor pécole

b) centralizarea a doua sau mai multe subuniezultdnd un buget unitar,
imp rirea pe trimestre a sumelor anuale

c) Tmp rirea pe trimestre a sumelor anuale

d) urm rirea rectificrilor pe parcursul unui an bugetar plecand de lgebul
ini ial

e) efectuarea ALOP pe articole de buget

f) intocmirea registrului de vize CFP

Aplica ia este realizatpe principiul client-server putand fincioneze atat monopost cat
iinreea.

2. INSTALAREA | LANSAREA APLICA IEI

2.1. Cerinte sistem
Calculatorul pe care se va instala MSDE trebuiailsaurmatoarea configuna minim :
procesor la frecvea de 700 MHz , memorie 128 Mb, rezaduminim de 1024X768. Pentru
lucru in reea este nevoie pentru calculatoardies echipate cu placde reteai calculatoarele s
fie conectate intr-o rea. Protocolul care este folosit de aplea@ste TCP/IP.
Aplicaia se poate instala pe urmatoarele sisteme derepera
a) Microsoft Windows 98
b) Microsoft Windows Millennium Edition
c) Microsoft Windows 2000
d) Microsoft Windows XP Home Edition
e) Microsoft Windows XP Professional
f) Microsoft Windows 2000 Server
g) Microsoft Windows 2003 Server

2.2. Instalare server

Serverul MSDE se instaleaprin rularea “setup.exe” din kitul de instalamaplicit
acesta pentru utilizatorul “sa” nu va avea paralegasta putand fi setatlterior. Pornirea
serverului se va face automat la restartul de dogi@larea MSDE pentru toate sistemele de
oparare pe platformNT , iar pentru cele pe platforn®X aceast opiune trebuie configurat
Opiunea de auto-start pentru sistemele de operarplagiorm 9X se face dup restartul
efectuat in urma instaii MSDE , cand n “system tray” (in cal dreapta jos langceas) apare

- . - :-l - - - - ..
o iconit ca i aceasta? , facei dublu click pe eai se va deschide fereastra de mai jos.
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Semver: I[Incal] g 4
Sepvices: [SaL Server -]
Rehiesh services... |
| stetimartine
1
LI Stap

W Auto-start service when 05 starts

[Running - *5FLAYIL - MSSGLServer

Fig. 2.1

unde trebuie sap sai s geata verde , ojnea “Start/Continue” , pentru a porni serverius

bifai optiune “Auto-start service when OS starts” penita la urmatoarea pornire a
calculatorului serverul sporneasc automat.

2.3. Instalarea aplicai
Aceasta se realizeazrin lansarea “setup.exe” de pe kitul de insedaa programului.

2.4. Pornirea apliceei
La lansarea programului va aparea urmatoareasferea

45 Autentificare x|
|Hilizator: |sa j
Farola: |
Intra | Renunt

Fig. 2.2

unde la ,Utilizator” vom trece “sa”, la “Parola” ntom trece nimic pentru ca pentru utilizatorul

,Sa” NU am setat parola instalarea MSDE . Da@p s m butonul optiuni va aparea urmatoarea
ferestr :

4% Autentificare x|
Utilizator: Isa j
Farola: |
Intra | Eenunt

Driver I Sl Server

Server I':I':":alj
Port |

Database I buget_2006

L el Lef Lo

Fig. 2.3
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unde la opune “Driver” vom completa “SQL Server”, la apnea “Server’ vom completa
“local” , daca aplicaa se folosete monopost, iar dacaplicaia se folosete in reea vom trece
adresa de IP a calculatorului unde sa instalat M3®Bpiunea “Port” nu vom completa nimic,
la opiunea “Database” vom completa numele bazei de datduget pentru anul respective
(pentru anul 2006 vom trece buget _2006).
Pentru a porni aplice dup ce am fcut toate setarile ap m butonul “Intra”.

3. PREZENTAREA MENIULUI PRINCIPAL | SUBMENIURI

Meniul principal, din figura 3.1, are Tn componermpiuni care deschid submenuri.
Apelarea lor se poate face cu ajutorul mouse-@ui@in combinae de taste si anume “Alt’i
litera sublineat din denumirea opunii, de exemplu: pentru a aplela omea “Hsier”
combinaia folosit este Alt+F. Pentru meniul principal subliniereteréi se face numai in
momentul Tn care se apassta “Alt”

Obs: Aceast metod de apleare a unei apni (sau buton) poate fi folositin toat aplicaia
unde in cadrul ojunii este sublineato liter (sau in cadrul denumirii butonului este sublineat

o liter ).
".',,',i Bugetul local

Fisier Formulare  Actualizari  Execubie  Liskari  Ajubor
Fig. 3.1

Submeniurile sunt grupate pe funei ale aplicaei. In general sa incercat se pstreze
o ordine secveral a pailor care trebuie parcurin realizarea bugetului execuiei bugetare.

Pentru cele mai uzuale @mi din aplicaie sau realizat un set de butoane direct in
fereastra principal a aplicaiei pentru a wra accesul la acestea. Acestea sunt prezentate in
figura 3.2 afiat mai jos.

Buget
| Rectificari
i1 Prevederi
fait Incasari | plati
Detalieri
Bx Nomenclator
W Prevederi
fat Plati { cheltuieli
& Executie
fyl+ lesire
Fig. 3.2

Optiunea “Fisier” din meniul principal asiguconfigurarea aplicéei pentru unitatea
bugetar, bugetul respectiv rectificarea in care se vreases lucreze, setari ale aplicatiei
opiunea de idre din aplicaie.
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Opiunea “Formulare” din meniul principal asigurcrearea/modificarea/completarea
formularelor de buget, detalieri in conformitatefotmularele prevazute in legea formulelor
de calcul a acestora.

Opiunea “Actualizri” din meniul principal asiguraccesul la introducerea prevederilor
in formularele de buget respective detalieri.

Opiunea “Executie” din meniul principal asiguraccesul la modulul de exe@
bugetar, nomenclatorul de controlori CFPla registrul CFP.

Opiunea “Listri” din meniul principal asigura accesul la listareformularelor de
buget/detalieri; la listarea bugetelor/detalierilarlistarea execiei bugetare.

Opiunea “Ajutor” din meniul principal asigura accesld un ghid de utilizare al
aplicaiei.

In continuare o sdetaliem fiecare submeniu din meniul principal:

A. Fisier — are in componenlui urm torul sumbeniu prezentat in figura de mai jos:

".',} Bugetul local

Fisier Formulare &ctualizari

Initaki

Rectificari

Sekari

Conkuri trezorerie

Impork ]
Expork k
legire Fig. 3.3

A.l. Unitati — in acest submeniu putad uga unit iile ale c ror bugete for fi gestionate
cu aceastaplicaie. Aplicaia permite centralizarea mai multor bugete , dergta un Consiliu
Judetean poate gestiona cu aceapticaie toate bugetele Consililor Locale din jude la final
s centralizeze toate aceste bugete in unul singuittrad bugetul judeilui respectiv.

Detalii in capitolul 4 paragraful A.1. .

A.2. Rectificari - in acest submeniu aveosibilitatea de a selecta unitatea , tipul de
buget i rectificarea in care sse lucreze cai de a crea rectifigi noi.
Detalii in capitolul 4 paragraful A.2. .

A.3. Setari— Tn acest submeniu aveosibilitatea de a seta datele unit i persoanele
responsabile de sentari care vor aprea documentele listate din aplieaprecum i efectuara
unor setri ale aplicaiei.

Detalii in capitolul 4 paragraful A.3. .

A.4. Import — acest submeniu este prezentat intr-un manualatepa

A.5. Export — acest submeniu este prezentat intr-un manualaepa

A.6. lesire— acest submeniu permiteirea din aplicde.
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B. Formulare - are in componen lui urm torul sumbeniu prezentat in figura de mai

jos:
f} Bugetul local

Fisier | Formulare Actualizari  Executie

Detalieri

Bu Mamenclator detalieri

Centralizator 151

Momenclator 131 Fig. 3.4

B.1. Buget— acest submeniu asiguaicesul la crearea/modificarea formularului de buge
i la formulele din acesta.
Detalii in capitolul 4 paragraful B.1. .

B.2. Detalieri— acest submeniu asiguaccesul la crearea/modificare formularului de
detaliere si formulele din acesta.
Detalii in capitolul 4 paragraful B.2. .

B.3. Nomenclator detalieri— acest submeniu permite crearea detalierilor fid @
unitatea bugetar
Detalii in capitolul 4 paragraful B.3. .

B.4. Centralizator 131— acest submeniu asiguaiccesul la crearea formularului de
centralizare a bugetelor.
Detalii in capitolul 4 paragraful B.4. .

B.5. Nomenclator 131 acest submeniu permite configurarea pentru qatata se
realizeaz centralizatorul 131i din care rectificri.
Detalii in capitolul 4 paragraful B.5. .

C. Actualizari - are in componen lui urm torul sumbeniu prezentat in figura de mai
jos:

re | Actualizari Executie  Listari  Ajubor

Buget: - plati | cheltuiel g

Buget lunar

Detalieri - prevederi

Detalieri - plati | chelkuieli

Cenkralizator judet

Centralizator 151

Fig. 3.5
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C.1. Buget —prevederi- acest submeniu asigusiccesul la macheta de actualizare a
prevederilor trimestriale pentru veniturimportarea prevederilor pentru cheltuieli.
Detalii in capitolul 4 paragraful C.1. .

C.2. Buget-plati/cheltuieli— acest submeniu asiguaiccesul la macheta de vizualizare a
plaiilor icheltuielilor efectuate pana o lun selectat sau trimestru centralizat.
Detalii in capitolul 4 paragraful C.2. .

C.3. Buget lunar— acest submeniu asiguaiccesul la macheta de vizualizare a
prevederilor orientative pe fiecare lula nivel de trimestru.
Detalii in capitolul 4 paragraful C.3. .

C.4. Detalieri-prevederi - acest submeniu asiguaccesul la macheta de actualizare a
prevederilor trimestriale pentru cheltuieli.

Detalii in capitolul 4 paragraful C.4. .

C.5. Detalieri-plati/cheltuieli — acest submeniu asiguaccesul la macheta de vizualizare
a plaiilor i cheltuielilor pentru fiecare detaliere in padenivel de articol bugetar.

Detalii in capitlul 4 paragraful C.5. .

C.6. Centralizator judet — acest submeniu asiguaiccesul la macheta de centralizare a
bugetelor mai multor unitala nivel de trimestru.

Detalii in capitolul 4 paragraful C.6. .

C.7. Centralizator 131— acest submeniu asigura acesul la macheta delasta
formularului 131.

Detalii in capitolul 4 paragraful C.7. .

D. Executie- are in componen lui urm torul sumbeniu prezentat in figura de mai jos:

Fig. 3.6

D.1. Bugetara-ALOP— acest submeniu asiguaccesul la macheta pentru efectuarea

-7 -
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execuiei bugetare folosind metoda ALOP stabilite Ordinul 1792/2002.
Detalii in capitolul 4 paragraful D.1. .

D.2. Deschideri credite- acest submeniu asiguaiccesul la macheta de actualizare a
dechiderilor de credite efectuate de unitatea lauget
Detalii in capitolul 4 paragraful D.2. .

D.3. Transfer ordonantari - acest submeniu asigusiccesul la macheta de transfer
ordonan ri dintr-o rectificare in alta.
Detalii in capitolul 4 paragraful D.3. .

D.4. Transfer parteneri - acest submeniu asiguaccesul la macheta de Tnlocuire a unui
partener cu un altul.
Detalii in capitolul 4 paragraful D.4. .

D.5. Transfer solduri— acest submeniu asigusiccesul la macheta de trasnsferare a
ordonan rilor neachitate din anul precedent in anul curent.
Detalii in capitolul 4 paragraful D.5. .

D.6. Contralori FP — acest submeniu asigusiccesul la macheta de creare a
nomenclatorului cu controlorii financiar preventiv.

D.7. Registrul CFP- acest submeniu asiguaccesul la macheta registrului financiar
preventiv.
Detalii in capitolul 4 paragraful D.7. .

D.8. Compartimente— acest submeniu asiguaccesul la macheta de creare a
nomenclatorului de compartimente din unitatea bargeespectiv.

D.9. Parteneri - acest submeniu asiguaiccesul la macheta de creare a nomenclatorului
de parteneri.
Detalii in capitolul 4 paragraful D.9. .

D.10. Note contabile -acest submeniu asiguaccesul la macheta de creare a
nomenclatorului de note contabile.
Detalii in capitolul 4 paragraful D.10. .

D.11. Valute— acest submeniu asigusccesul la macheta de creare a nomenclatorului de
valute.

E. Listari — acest opiune din meniul principal asigura accesul la oesde rapoarte din
aplicaie. Rapoartele sunt grupate pe tipuri de formulareperaii, denumiriile din submeniu
sunt sugestive nefiind nevoie de explicauplimentare. Submeniul este prezentat in figiga
mai jos.
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Fig. 3.7

4. MOADUL DE OPERARE
In acest capitol vom prezenta modalike de operare asupra machetelor. Fiecare
op iune din submenu-uri are alocat in continuare uagraf in care se explieanodul de operare
asupra machetelor.
4.A.1. Unitai

Macheta submeniului “Unitati” este prezentat figura de mai jos:

Fig. 4.A.1.1

-9-
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Macheta prezintnomeclatorul de uniti existente in aplicéa de buget. Pentru a atdya
0 unitate nou se apasbutonul de “Adaugare...” se va dechide automaredstr ca i in figura
de mai jos Tn care se va completa codul fiscalnuderea unit ii, numele ordonatorului de
credite i a contabilului ef assai butonul “Salvez” i unitatea va fi salvat

Fig. 4.A.1.2

Pentru a modifica datele unei unitse va apsa butonul “Modificare...” se va deschide
aceiai fereastr ca i la adaugarea unei unit cu datele unitéi care dorii s o modificai ,
operai modific rile care dorii s le facel dupa care apasdutonul “Salvez” i modific rile vor
fi salvate.

Pentru a auta o unitate din nomenclator se va apasa buto@altare...” i va aparea
macheta prezentamai jos , unde introdudeo parte din denumirea uniii, selecta unde s-ar
putea afla textul introdus , la Tnceputul denumsau in interiorul denumirii , facand click n
dreptul opiunii dorite i ap sai tasta “Enter”.

Fig. 4.A.1.3
Pentru a inchide machete de uniap sai butonul “Inchide”.
Atenie !l — Dac tergei 0 unitate toate datele aferente uniti respective vor
fi terse neputand fi recuperate.

4.A.2. Rectificari

Din macheta de rectificari, prezentén figura 4.A.2.1, putem face urmatoarele
operaii:

Fig. 4.A.2.1

-10 -
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a) de a selecta unitatea cu care se lucreasze selecteazdin combo-ul aferent
unitaiilor
(figura 4.A.2.2)

Fig. 4.A.2.2
b) de a selecta tipul de buget cu care se lucreae selecteazlin combo-ul aferent
tipurilor de bugete (figura 4.A.2.3)

Fig. 4.A.2.3
c) de a selecta rectificarea cu care se lucrdazand click pe ea (figura 4.A.2.4)

Fig. 4.A.2.4

d) de a crea noi rectificari , cu ajutorul butonuldaag se va deschide o macheiou
figura 4.A.2.5 , unde vom preciza urmatoarele gatgru a crea o rectificare nou

Fig. 4.A.2.5
la “Derivat din” vom selecta din combo-ul de bugedlémul buget din
care deriv noua rectificare
la “Nume” vom completa numele care serdctific rii

-11 -
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la “Data” vom completa data la care se face rearga
la “Trimestrul” vom selecta din combo-ul respedtiimestrul in care se
face rectificarea respectiv
op iunea “Buget nou”, este folosiin cazul trecerii dintr-un an bugetar in
altul (bugetul din care se face derivarea va fitgtd date)
opiunea “Dare de seanfinal de an”, este folositpentru crearea unui
buget in care coloana de ial va conine datele din bugetul inal pe anul
respectiv
e) de a terge o rectificare gresitcu ajutorul butonului detergere. Aceasta dpne este
protejat cu parol pentru evitarea tergerii accidentale a unor bugete ddre persoane
neautorizate sfac acest lucru.

Atenie I — tergerea unei rectificri este ireversibil i implic tergerea tuturor
datelor aferente acelei rectifigi far posibilitatea de recuperare.

4.A.3. Setari

Macheta “Setari” este prezentain figura 4.A.3.1 , aici vom completa datele de
identificare ale unitii care vor aparea pe rapoartele listate din apéica

Fig. 4.A.3.1
Unde la:
“Unitate” vom completa denumirea unit bugetare
“Judet” vom completa numele juddui de care apane unitatea bugetar
“Ordonator” vom completa numele ordonatorului dedtte
“Contabil sef” vom completa numele contabilulef
“Cod” vom completa codul de trezorerie pentru deetle de credite

-12 -
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“Trezorerie” vom completa denumirea trezorerieicdee apame unitatea
bugetar
“Cont” vom completa contul de trezorerie al unitbugetare
“Cod titular” vom completa codul de titular aferamtit ii necesar pentru
exportul in lotul de la finae
“Nr.rd cheltuieli TOTAL” se va trece pe ce randafé cheltuielile totale
in detalierea cheltuielilor da@ceasta come i parte de venituri

Dac facem click pe butonul macheta noastwva arta ca i in figura 4.A.3.2.

Fig. 4.A.3.2
Aici in plus fa de datele unitii au aparut trei tab-uri: “Setari”, “Optiuni”,
“Altele”, aceste taburi com opiuni care ofer posibilitatea de a personaliza apliadan funie
de specificul i tipul unit ii.
Opiunile din tab-ul seti sunt urmatoarele:
“calcul formule online”, aceastopiune permite calcularea instantanee a
totalurilor in formularele de detaliere , dacu se bifeaz calculul
totalurilor se va face numai in momentul sgrii unui buton.
“‘confirmare la salvare”, aceastopiune dac este bifat salveaz
modific rile numai la ieirea din machetin urma unui mesaj care intreab
utilizatorul dac dorete salvarea modifigilor, in rest programul salveaz
modific rile automat
“Inregistrez in contabilitate”,aceastopiune permite in momentul
inregistrrii in execuie a ordonanrii i a pl i s transmit in
contabilitate a Tnregistrilor contabile aferente
“Cont cheltuieli”, aici se trece “6” pentru toaterturile de cheltuial
“Venituri”, aici se trece “7” pentru toata clasa\demituri
“Unitate contabilitate:” , se selecteamnitatea din contabilitate in care
trebuie trimise notele contabile din exealbugetar

-13 -
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“contabilitate cu centre de cheltuiala”, aceaspiune permite selectarea
centrelor de cheltuiala din contabilitate daca s&@daz in acest fel in
contabilitate
“utilizare nomenclator de note contabile”, aceagiaune ajut utilizatorii
cu mai puin experien s aib acces la un nomenclator de note contabile
de unde poate selecta nota contapibtrivit pentru operaunea care o
face
“cu obiecte de investi”, aceast opiune asigur legatura intre modulul
de bugeti cel de investii
“ordonan ri pe detalieri compuse”, aceagip iune preia disponibilul din
detalierea compusi nu din cea simpl
“Unitate investitii”, aici se va selecta unitatea dhodulul de investi

Opiunile din tab-ul “Optiuni” sunt prezentate in figu4.A.3.3

Fig. 4.A.3.3

“inclusiv cheltuieli in Anexa 14", aceasbpiune adduce cheltuielile din
contabilitate in anexa 14

“listeaza numai titluri in Anexa 14", aceasbpiune listeaz numai
titlurile in rapoarte

“prevederi in lei”, aceastopiune dac este bifat inseamn ca prevederile
trecute in buget la venituri in detalieri la cheltuieli sunt in lei, iar dac
nu este bifat prevederile sunt in mii lei

“plati/cheltuieli in lei”, aceast opiune este activnumai daca nu este
bifat opiunea “prevedri in lei” , acestoptiune se folosée in cazul in
care prevederile sunt cerute in mii lesituaiile financiare in lei
“disponibil din prevederi anuale” , aceastpiune afieaz la disponibil
prevederile anuala nu pe cele trimestriale

-14 -
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“disponibil din prevederi Anexa 3", acesbpiune afieaz in Anexa 3
diponibilul din prevederii nu cel din angajamentul legal
“‘data vizei CFP pe anexele 1,2,3" , aceaspiune pastreaz data
angajamentului bugetar pala ordonarare
“viza CFP pentru Anexa 1", aceastpiune d posibilitatea s exclud
cererea de a pune VIiCFP pe Anexa 1
“dispozitii format 2 ”, d posibilitatea de a lista sub un alt tip de format
pentru deschiderile de credite

Op iunile din tab-ul “Altele” sunt prezentate in figud.A.3.4

Fig. 4.A.3.4
,Listare detalieri numai de la nrmd”, gosibilitatea de a lista formularul
de detaliere numai de la un anumit rand. Aceagiune folosete in cazul
in care se folosesc detalieri cu parte de venpamiru a lista numai partea
de cheltuieli.
.Influente vizibile pe fiecare trimestru”, dposibilitatea de a vizualiza
influen ele la fiecare trimestru in cazul unei rectific
.Separatori Cap/ Subcap/ Titlu/ Art /Aliniat...”a llistarea anexelor in
clasificaia bugetar apare un separator (punct sau viryylentru capitol,
subcapitol, titlu, articol, aliniat.

4 .A.4. Conturi trezorerie

Macheta “Conturi trezorerie” figura 4.A.4.1, asigaccesul la nomenclatorul conturilor
de trezorerie.
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Fig. 4.A4.1
Pentru a aduga un cont nou se apatasta “Adauga”, se pomneaz cursorul de la
mouse pe randul in dreptulraia apare gyeata i se completeazcontul de trezorerie. Pentru a
corecta un cont de trezorerie te pozitionezi cs@ui de la mouse pe alse modific. Pentru a
terge un cont , te pomnezi pe el cu cursorul de la mousepei tasta “Sterge”. Cand totul
este gata apetasta “lesire” i fereastra se inchide.
4.B.1 Buget

Macheta “Formulare-Buget”, figura 4.B.1.1 , ne asigaccesul la crearea modificarea
formularelor de buget.

Fig. 4.B.1.1
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In continuoare vom prezenta fiecare colodrauton din formular:
“Nr.rd”, aceast coloan ne indic numarul randului din formulan este
important in crearea totalurilor din formularul loleget
“Denumire”, aceast coloan d denumirea randului din formularul de
buget
“Cod”, in aceast coloan este introdus codul bugetar corespuoz
fiec rui rand din buget
“Tip”, la aceast coloan avem un combo de unde selectce fel de rand
este randul respectiv din formularul de bugetlokile din combo sunt
urm toarele:
“0”, reprezint rand in care sumele vor fi completate in formdlaru
de buget
“1”, reprezint rand de totaluri. Adic va aduna alte randuri din
formularul de buget
“2", reprezint rand de import sume. Adicva aduce sume din
formularele de detalieri.
“Formula”, in aceastcoloan se definesc formulele pentru réndurile de
tip 1 i 2. Pentru randurile de tip 1 formulele se defmpsin insumarea
randurilor corespunzoare sau dacrandurile sunt scuccesive se pune
simbolul “:” care stie ¢ este vorba despre o surde la randul la randul.
Pentru randurile de tip 2 la coloana formula seeré&apitolul.atricolul
bugetar” corespuntor capitolului respectiv articolului de unde selace

suma.
“Cont”, reprezint analiticul contabil corespuntor articolului bugetar
respectiv

“J”, este folosit pentru inportul executiei bugetale la trezorerie
“nr.vechi”, este folosit pentru update-ul de foraul

“Insereaza rand”, butonul se fologe pentru a introduce un rand nou in
formularul de buget. Pentru a introduce un rand teoyoziionezi cu
cursorul de la mouse pe randul de deasupra cellitzbuie s aparai se
apasa butonul “Insereaza rand”.

“Sterge rand”, butonul se fologe pentru a elimina randuri din formular.
Pentru a elimina randuri din formular te pamezi pe randul care dote

s 1l elimini iapei butonul “Sterge rand”.

“Compilare formule”, este o procedura folosla finalul modific rii sau
cre rii unui buget pentru a cree viteza de calcul.

“lesire”, se folosete pentru a ia din fereastra de “Formulare-Buget”.
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4 B.2. — Detalieri

Macheta “Formulare-Detalieri”, figura 4.B.2.1 , rasigur accesul la creareai
modificarea formularelor de detaliere.

Fig. 4.B.2.1

in continuoare vom prezenta fiecare coloarauton din formular:
“Nr.rd”, aceast coloan ne indic numarul randului din formular este
important in crearea totalurilor din formularul dietaliere
“Denumire”, aceastcoloan de d denumirea randului din formularul de
detaliere
“Cod”, in aceast coloan este introdus codul bugetar corespuoz
fiec rui rand din delaliere
“Tip”, la aceast coloan avem un combo de unde selectce fel de rand
este randul respectiv din formularul de detalisfaorile din combo sunt
urm toarele:
“0”, reprezint rand in care sumele vor fi completate in formularu
de detaliere
“1”, reprezint rand de totaluri. Adic va aduna alte randuri din
formularul de detaliere
“Formula”, in aceastcoloan se definesc formulele pentru randurile de
tip 1. Pentru randurile de tip 1 formulele se de$io prin Tnsumarea
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randurilor corespunzoare sau dacrandurile sunt scuccesive se pune
simbolul “;” care stie c este vorba despre o sume la randul la randul.
“Repart”, daca este pudbifa se pot face dechideri de credite pe artieolel
bugetare respective.

“nr.vechi” este folosit pentru update-ul de fornrula

“Sterge rand”, butonul se fologe pentru a elimina randuri din formular.
Pentru a elimina randuri din formular te pamezi pe randul care dote

s 1l elimini iapei butonul “Sterge rand”.

“Compilare formule”, este o procedura folosla finalul modific rii sau
cre rii unei detalieri pentru a cree viteza de calcul.

“lesire”, se folosete pentru a ie din fereastra de “Formulare-Detalieri”.

4. B.3. - Nomenclator detalieri

Macheta “Formulare-Nomenclator detalieri”, figur84.1 , ne asiguraccesul la
creareai modificarea nomenclatorului de detalieri folosit.

Fig. 4.8.3.1

In continuoare vom prezenta fiecare colodrauton din formular:

“Denumire”, in aceast coloan se trece codul detalierii urmat de

denumirea detalierii

“Cod”, in aceast coloan este introdus codul bugetar corespuoz

detalierii

“Tip”, la aceast coloan avem un combo de unde selestce fel de

detaliere este detalierea respectiValorile din combo sunt urntoarele:
“0”, reprezint detaliere simpl. Adic se vor introduce prevederi
la fiecare articol bugetar.
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“1”, reprezint detaliere compus Adic prevederile se realizeaz

prin Tnsumarea mai multor detalieri simple.
“CF”, se introduce codul fiscal al uniii pentru care se face importul din
execuia de trezorerie
“Cont trezorerie”, contul de trezorerie al unit pentru care se face
importul din execua de trezorerie
“C", dac se bifeaz se pot face dechideri de credite pe detalierea
respectiv , dac nu este pusbifa nu se pot face dechideri de credite pe
detalierea respectiv
“P” , dac este bifat la execua bugetar prevederile sunt luate din
detalirea compus
“Insereaza rand”, butonul se fologe pentru a introduce o detaliere nou
in nomenclator detalierilor folosite.
“Sterge rand”, butonul se fologe pentru a elimina o detaliere Pentru a
elimina o detaliere te pomnezi pe detalierea care daies o elimini i
apei butonul “Stereg rand”
“Compilare formule”, este o procedura folosita finalul modific rii
formulei unei detalieri compuse pentru a teeviteza de calcul
“Formula”, cu ajutorul acestui buton se defige formula pentru
detalierile compuse. Modul de definire al formukste urmtorul: se
poziioneaz cursorul pe o detaliere compu@le tip 2), se apasutonul
“Formula”, apare o fereastrca in figura de mai jos, unde fiecare casu
din grid afieaz un combo in momentul in care te pamiezi pe ea cu
ajutorul cruia selectezi detalierile simple care fac partdalile
compuse. Cand ai terminat de selectat toate defali@mple butonul
“OK” i fereastra dispare. Da@i modificat formula i nu ai apasat inc
butonul “OK” i vrei s revi la formula iniial apei butonul “inchid” i
modific rile f cute nu se vor salva.

“lesire”, se folosete pentru a ie din fereastra de “Formulare-
Nomenclator detalieri”.
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4 B.4 — Centralizator 131

Macheta “Formulare-Centralizator 131", figura 4.B.4ne asiguraccesul la crearea
modificarea formularului “Centralizator 131”.

Fig. 4.B.4.1

in continuare vom prezenta fiecare coloairauton din formular :
“Denumire”, in aceast coloan vom intoduce denumirea randului din
formularul de “Centralizator 131"
“Cod”, in aceastcoloan vom introduce codul corespurtar randului din
formular
“Tip”, din aceast coloan vom selecta codul coresputar randului din
formular
“0” — pentru un rand in care se vor introduce \valor
“1” — pentru un rand care va realiza singur tot&ufrand cu
formule)
“Formula”, reprezint coloana in care se vor definii formulele pentru
randurile de tip 1
“131.01, 131.02/10, 131.02/15, 131.03, 131.04, Q3. reprezint
coloanele corespuntoare bugetelor
“transfer, nr.vechi”, sunt coloane folosite penéttualizarea automat

formularului

butoanele “Export, Import”, sunt butoane folosienpru exportul/importul
formularului

“Insereaza rand”, butonul este folosit pentru aeiasun rand nou in
formular
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“Sterge rand”, butonul este folosit pentrut@rge un rand din formular
“Compilare formule”, butonul este folosit pentruederea vitezei de
calcul a formulelor. Se folosee de fiecare dat cand formulele
formularului sunt actualizate sau modificate
“lesire”, butonul este folosit pentru a iglin fereastr.

4.C.1. — Buget -prevederi

Macheta “Buget - prevederi”, figura 4.C.1.1 , ngas accesul la actualizarea
prevederilor pentru venituri importarea prevederilor pentru cheltuieli dinaleri.

Fig. 4.C.1.1

Modul de actualizare al acestui formular se face©dul urmtor:
pas 1 (actualizarea veniturilor), in partea de twenia formularului de
buget unde existranduri de culoare albse introduc valorile aferente
previziunilor pentru fiecare trimestru in parte
pas 2 (actualizarea cheltuielilor), acest lucru vee face cu ajutorul
butonului “Sume din detalieri”, care va aduce vidopreviziunilor f cute
in formularele de detalieri
pas 3 (calcul formular buget), acest lucru se ea fau ajutorul butonului
“Calculare”
pas 4 (verificare buget), deasupra butoanelor exisici valori aferente
totalului si celor patru trimestre care repreziexcedentul. Daccele cinci

-22 -



Manual de utilizare —Buget, Exeaibugetar -
valori sunt egale cu zero rezulta bugetul este correct, adidiferena
dintre venituri i cheltuieli este zero, damu i exist o suma diferit de
zero inseamnc bugetul nu este echilibrattrebuie cautatgre ala.

4.C.2. — Buget — plati/cheltuieli

Macheta “Buget — plati - cheltuieli”, figura 4.C12. ne asiguraccesul la actualizarea
veniturilor realizate panla data la care se face actualizaiemcheltuielilor efectuate.

Fig. 4.C.2.1

Modul de utilizare al acestui formular se facégial urm tor:
pas 1 (actualizare venituri), se ap&sitonul “Venituri din execue” sau
in cazul in care contul 464 din contabilitate nel analitice din clasificéa
bugetar se vor completa de man
pas 2 (actualizare cheltuieli), se apastonul “Sume din detalieri” pentru
a importa platile respectiv cheltuielile care aatfpregatite in prealabil in
formularele de detalieri.
pas 3 (calcul formular), acest lucru se relizeam ajutorul butonului
“Calculare”

Butoanele “Trimitere, Preluare, Import trezo” siof®sc pentru a prelua sau trimite in

formatul programului de la trezorerie.
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4.C.3 Detalieri-prevederi

Macheta “Detalieri - prevederi”, figura 4.C.3.1e asigur accesul la actualizarea
prevederilor trimestriale pentru cheltuieli.

Fig. 4.C.3.1

Modul de utilizare al acestui formular se facésial urm tor:
pas 1 (selectare detaliere), din combo-ul aflatpémtea stdnga sus a
formularului denumit “Detalieri simple”, se seleare detalierea simplin
care se doreée s se fac actualizrile pentru prevederi la cheltuieli
pas 2 (actualizare prevederi cheltuieli), se iniid/alorile corespun-
z toare firc rui trimestru si fiecrui articol
pas 3 (calculare total detaliere), daa este pusbifa pentru calcul “on
line” calculul se face automat , dacu se apasbutonul “Calculare
curent”, iar dac se dorete s se fac calculul pentru toate detalierile se
apas butonul “Calculare toate”
pas 4 ( centralizare in detalieri compuse)) aimbo-ul aflat in partea
dreapt/sus a formularului denumit “Detalieri compuse” selecteaz
detalirea dorit i se apasbutonul “Centralizare”
pas 5 (ieire din formular), pentru iéea din formular se apasutonul
“lesire”
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4.C.4 Detalieri-plati / cheltuieli

Macheta “Detalieri — plati / cheltuieli”, figura@.4.1 , ne asiguraccesul la vizualizarea
pl tiilor i cheltuielilor pe 0 anumita detaliere.

Fig. 4.C.4.1

Modul de utilizare al acestui formular se facediulfurm tor:
pas 1 (selectare detaliere sin)plse selecteazdetalierea simpl din
combo-ul aflat in partea dreaggus
pas 2 (import sume), daca se apasa butonul “Sumexdicutie” va apea
o fereastra de optiuni ca si in figura 4.C.4.2,ausd vor selecta optiunile
dorite, adic se va selecta dase vrea pentru toate capitolele sau numai
pentru cel selectat la finele carei luni sau trimestru se vor dateliep ce
selecia este facutse apasbutonul “OK”.

Fig. 4.C.4.2
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pas 3 (calculare totaluri), cu ajutorul butoneld@afculare curent” i
“Calculare toate” se vor calcula totalurile pentousingur detaliere
respectiv pentru toate detalierile
pas 4 (centralizare in detalieri compuse), se lectedetalierea compus
din combo-ul aflat in partea dreapsus i se va apsa butonul
“Centralizare”
pas 5 (ieire din formular), pentru iére din formular se folosée butonul
“lesire”

Butonul “Import plati/chelt” se folosée pentru a importa date exportate de la
subunit ile aflate Tn subordine care folosesc aceiaaplicatie.

4.C.5 Centalizator 131

Macheta “Centralizator 131", figura 4.C.5.1 , neggas accesul la completarea datelor in
formularul “Centralizator 131".

Fig. 4.C.5.1

Modul de utilizare al acestui formular se facedlulffurm tor:
pas 1 (import sume), importul sumelor se realizearzajutorul butonului
“Sume din bugete”
pas 2 (calculare totaluri), caculul totalurilor faege cu ajutorul butonului
“Calculare”
pas 3 (listarea centralizatorului la imprimgntcest lucru se realizeaeu
ajutorul butonului “Listare”
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pas 4 (iesire din formular), acest lucru se realizeu ajutorul butonului
“lesire”

4.D.1 — Executie Bugetara-ALOP

Macheta “Angajari bugetare/legale”, figura 4.D.1.Ine asigur accesul la urmarea
pailor legali pentru efectuarea unei cheltuieli. Matzhne oblig sa efectuam topaiii legali ,
adic nu o s se poat face o ordonaare far s se fac in prealabil angajamentul bugetacel
legal.

Fig. 4.D.1.1

Modul de utilizare al acestei machete este tonul:
pas 1 (selectare capitol/articol bugetar), pentea@a unui angajament
bugetar trebuie selectat capitolul articolul bugetar unde se va face
cheltuiala , acest lucru se realize&alosind cele doucombo-uri aflate n
col ul din stanga sus.
pas 2 (vizualizare sume), dupe s-a selectat capitolul respectiv articolul
bugetar in casale din stdnga sus vor aparea sume COreSpAare
disponibilului aprobat pe an/trimestru/lunain casua de disponibil sub
angajamente bugetare va aparea disponibilul ram@gjanentelor
bugetare corespunor trimestrului care este setat la rectificardadi
pas 3 (adaugare angajament), dgelectarea capitoluluii articolului
automat se activeazbutonul “Adauga” aferent angajamentului bugetar
ap sand pe el se deschide o macheiu , figura 4.D.1.2, unde operand
toate datele necesare angajamentului bugetar posbilitatea de a lista
“Anexa 1" i “Anexa 2” (propunera respectiv angajamentul bapeti
ap sand butonul “Salvez” de a inregistra angajamemnigktar.

-27 -



Manual de utilizare —Buget, Exe@ bugetar -

Fig. 4.D.1.2

pas 4 (viza CFP) , dupsalvarea angajamentului bugetar cele doua anexe
listate trebuie vizate CFP. In urma salvari maahetAngajari
bugetare/legale” va aa ca si in figura 4.D.1.3 unde observ ca
angajamentul de plata sa salvat, disponibilul argaentelor bugetare a
sc zut cu valoarea angajamentului bugetapentru a activa butonul de
angajament legal trebuie bifatasua corespunzoare angajamentului
bugetar efectuat din coloana de “viza”. In momeiutare se bifeazva
aparea o macheta cacea din figura 4.D.1.4, unde se va selecta pa dac
se acord sau nu viza CFP pe rand pentru anexa dnexa 2 i se va
confirma prin apsarea butonului “OK”.

Fig. 4.D.1.3
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Fig. 4.D.1.4

pas 5 (adugare angajament legal), dupe se vor viza cele dow@anexe se
va activa butonul “Adauga” de la angajamente legaben apsa butonul
“Adaug ” i se va deschide o macheta i cea din figura 4.D.1.5 in care
vom completa toate datele necesare angajamenggdai.|Observm c
compartimentul i scopul angajamentului legal nu mai pot fi modite ,
dup completarea tuturor datelor se vasgbutonul “Salvez”i vom avea
ad ugat un angajament legal. Pentru un singur angajamegal avem
posibilitatea de a crea mai multe angajamente degal limita
disponibilului angajamentului bugetar apliea avand o structur
arborescenfadic cre m un angajement bugetar, la fiecare angajament
bugetar putem crea mai multe angajamente legaliiedare angajament
legal puteam avea mai multe ordonan la fiecare ordonaare putem
avea mai multe pli).

Fig. 4.D.1.5

pas 6 (adugare ordonaare), in urma salvarii angajamentului legal se va
activa butonul “Adauga” aferent ordonarlor i macheta “Angajari
bugetare / legale” va a@a ca i 1in figura 4.D.1.6. Apsand butonul
“Adaug " va ap rea o0 machetca iin figura 4.D.1.7 unde vom completa
datele facturii emise de furnizor.
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Atenie: este foarte important completarea numarului detdacla campul document,
deoarece in modulul de contablitate apar corect datele in situa pe parteneri, gruparea
datelor facandu-se dupcodul fiscal al parteneruluii numarul de factur.

Fig. 4.D.1.6

Fig. 4.D.1.7
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Dup ce s-au completat toate datele necesare ordonase poate lista Anexa 3
(formularul de ordonaare) la final apsand butonul “Salvez” va fi salvabrdonanarea.

Dac factura trebuie achitadin mai multe articole bugetare exigtosibilitatea de a lista
“Anexa 3 cumulat” Tn momentul cand se face inregista la ultimul articol din care trebuie
achitat factura

In urma aps rii butonului “Salvez” in funde de setarile avute poate @par o machet
care v intreba dac dorii s introducei lichidarea in contabilitate (figura 4.D.1.8), daeei
ap sa tasta “Yes” va aparea o athachet (figura 4.D.1.9) pentru introducerea notei cortabi

Fig. 4.D.1.8

Fig. 4.D.1.9

Aici ve i selecta unitatea, jurnalul (si eventual dae lucreaz) i centrul de cheltuiala ,
vei introduce nota contabil, dup care se apasbutonul “Adauga” i nota contabil va fi
ad ugat in contabilitate.

pas 7 (viza CFP pentru ordonare), dup terminarea adig rii notei
contabile Tn contabilitate macheta “Angajamente évaige / legale” va
arta ca i in figura 4.D.1.10 unde ca la angajamentul bugetar trebuie
acordat viza CFP pentru anexa 3 prin bifarea casutei nfere
angajamentului legal din coloana “ordonantat”
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A Fig. 4.D0.1.10
In momentul in care se bifeaza aparea o macheta ¢aea din figura 4.D.1.11, unde se

va selecta daca se acordau nu viza CFP pentru anexai3se va confirma prin agarea
butonului “OK”.

Fig. 4.D.1.11

pas 8 (adugarea plai), Tn urma vizrii anexei 3 se activeazbutonul
“Adauga” pentru adugarea plii . Dac se apas butonul va aparea o
machet ca i cea din figura 4.D.1.12 unde se vor completaldapé i,
dac se dorete exist posibilitatea de a lista ordinul de pladirect din
macheta respectivap sand butonul “Listare OP” pe urmap sand
butonul “Salvez” va apea un mesaj care vintreab dac dorii s
ad ugai plata in contabilitate (figura 4.D.1.13).
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Fig. 4.D.1.12

Fig. 4.D.1.13

Ap sand tasta “Yes” va apea macheta perzentain figura 4.D.1.14 , unde in urma
selectrii unit i, jurnalului, centrului de cheltuial i introducerii notei contabile apai tasta
“Adauga” rezultand adigarea notei contabile in contabilitate pl ii Tn ALOP.

Fig. 4.D.1.14
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4.D.2 Deschideri credite

Observaie ! Pentru a putea efectua deschiderile de credite uiebtrebuie in
formularul de detalieri s avem bifat in coloana de “Repart” pe care dintiduri vom face
dechideri de credite, iar in “Nomenclatorul de deta” sa avem bifat pe coloana “C” pe care
din detalieri vom face deschideri de credite.

Macheta “Deschideri de credite”, figura 4.D.2re ajut s inem o eviden a
deschiderilor de credite s list m formularele necesare in trezorerie.

Fig. 4.D.2.1

Paii care trebuie urmapentru efectuarea unei deschideri de credite gumttorii:
pasul 1 , se va selecta capitolupe urm se apasbutonul ,Adauga” i
va aprea o machetca i cea din figura 4.D.2.2
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Fig. 4.D.2.2

pasul 2, in macheta deschisor ap rea toate titlurilei articolele bugetare
care au fost bifate in formularul de detalieri wor fi folosite pentru
dechideri de credite. Aici vom completa toate datekcesare , vom
selecta daca este vorba despre o ,Repartitie” &etrggere” , iar in
coloana de sumdin gridul afi at vom completa suma pentru care vrem s
deschidem sau getragem .

pasul 3, dup ce s-au completa toate datele vom lista formudanekcesare
prin ap sarea butoanelor cu codul de formular inscris péneluncie de
selecia f cut Tn machet butonul ,Dispozitie” va lista dispoia de
repartiie sau retragere.

Pasul 4, la final se va aga butonul ,Salvez”i macheta se va inchide
intorcandu-se la macheta i unde va agea un rand nou in grid cu
deschiderea efectuafiigura 4.D.2.3

Fig. 4.D.2.3
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Butonul ,Sterge” se folos&e in cazul in care se geete o0 operaune de deschidere se
vrea anularea ei.

Butonul ,Modifica” se folosete in cazul in care se geete o operaune de deschidere
se dorete modificarea ei.

Butonul ,Listare” se folosée pentru listarea deschiderilor de credite pe riopd . La
apelarea lui va apea o machetca i cea din figura 4.D.2.4 unde se vor completa éataere se
vrea sa aparpe list i bifa capitolele pentru care se ddeelistarea.

Fig. 4.D.2.4

Butonul ,lesire” se va folosi pentru ieea din macheta de deschideri de credite.

4.D.3 Transfer ordonantari

Macheta “Transfer ordonantari”, figura 4.D.3.1 , i@t in cazul in care am creat o
rectificare , iar execia bugetar a fost efectuattot in rectificarea veche.

Fig. 4.D.3.1

Implicit la apelarea machetei de transfer bugetdtidaie apare bugetul selectat , iar la
bugetul surs va trebui s selectm bugetul in care s-a efectuat exéclbugetar eronat. La
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ap sarea butonului ,Transfera” programul va verifica operdi s-au efectuat in exeda
bugetar in bugetul surs i nu se regsesc in bugetul destima i numai acestea vor fi
transferate. Cand transferul de opiera sa incheiat va aparea o fereasa i in figura 4.D.3.2
unde prin apasarea butonului ,OK”, macheta se vhide.

Fig. 4.D.3.2
4.D.4 Transfer parteneri
Opiunea se folos¢ée n cazul in care datele unui partener (ex: cdidghl) nu sunt
lizibile i se introduc gresit in aplida, ulterior aflandu-se datele corecte se vreass
inlocuiasc cu partenerul introdus corect in baza de date.
Macheta , Transfer parteneri” arata i in figura 4.D.4.1 unde la ,Partener vechi” se vor
introduce datele partenerului care se vrea a dictit, iar la ,Partener nou” datele partenerului

corect. Bifele ,Angajamente bugetare” , ,Angajaneefegale” vor fi selectate in cazul in care
partenerul apare pe ele. La final se agagonul ,Transfera”.

Fig. 4.D.4.1

4.D.5 Transfer solduri
Acest opiune se folosde pentru trasferarea din anul precedent a sotadudk la

ordonantrile neachitate sau achiate palrin noul an bugetar. Macheta este prezentafigura
4.D.5.1 unde se va selecta ultima rectificare dul @recedenti se va apsa butonul ,,OK”.

Fig. 4.D.5.1
4.D.6 Controlori FP

Macheta prezentatn figura 4.D.6.1 pentru actualizarea nomencldtonpersoanelor cu
drept de viz CFP. Cu ajutorul butonului ,Adauga” se va insenarénd in gridul machetei unde
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se vor introduce datele persoanei cu drept de ®ZP. In cazul unei greli se va folosi butnul
~oterge”. Pentru a i@ din machet se va folosi butonul ,lesire”.

Fig. 4.D.6.1

4.D.7 Registru CFP

Macheta ,Registru CFP” prezentdh figura 4.D.7.1 afieaz toate operaunile pe care
au fost puse viza CFP. Perioada pentru care seaafilista se va configura din campurile
prezente in machefDin data” , ,Pana in”.

Butonul ,Listeaza” se folosée pentru listarea registrului cu amile selectate.

Butonul ,Renumeroteaza” se fologse pentru renumerotarea opéuailor aflate in
registru in cazul in care se adasg@u seterg operauni.

Butonul ,Regenerare” se fologe pentru cazul in care s-aters operauni din greal i
se dorete readucerea lor in registru.

Butonul ,Adaug” se folosete pentru adugarea unei opernani pe care s-a pus viza CFP
i aceasta nu rezulutomat din program.

Butonul ,Sterge” se folos&e pentru eliminarea a unor opéuai care nu trebuie sapar
in registru.

Butonul ,lesire” se folosde pentru ieirea din machet
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Fig. 4.D.7.1
4.D.8 Compartimente

Macheta , prezentatin figura 4.D.8.1, permite actualizarea nomencidto de
compatimente care pot efectua propuneri de angajanei cheltuieli.

Fig. 4.D.8.1
Modul de actualizare este urtorul, se introduce denumirea compartimentuluidmpul
,Denumire” la final se apastasta ,Enter” i va aprea o machet, figura 4.D.8.2, unde se va

selecta operatiunea doritadic : ad ugarea compartimentului, modificarea compartimentul
cautarea compartimentului sau reraus.

Fig. 4.D.8.2
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4.D.9 Parteneri

Macheta prezentafin figura 4.D.9.1 permite actualizarea nomencldtorde partenerii
a codurilor IBAN a acestora.

Fig. 4.D.9.1

Butonul ,Cautare” - la apelarea lui se va deschideachet ca i cea prezentatin figura
4.D.9.2 , aceasta per@nd cutarea partenerului in nomenclator.

Fig. 4.D.9.2
In momentul intriducerii textului aplica va face seleia pentru ogunea introdus i in
funcie de bifa selectatcand partenerul este selectat se va apasa tastap€'.

Butonul ,Adaugare”(din apartea de sus a machetéd) apelarea lui se va deschide o

machet ca i1 cea prezentatin figura 4.D.9.3, acesta permite adarea unui partener nou in
nomenclator.
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Fig. 4.D.9.3

in acest machet se va selecta daca este vorba despre o persaamashiu juridic se
vor introduce datele, iar la final se va s@ butonul ,Salvez”.

Butonul ,Modificare” - acest buton folode pentru corectarea datelor unui partener deja
introdus. La apelarea lui se va deschide acmacheta cai cea prezentatin figura 4.D0.9.3 , iar
in campurile machetei vor fi afite datele partenerului selectat anterior ce se tdoa fi
modificate. Se vor corecta datele parteneruluiladinal se va apasa butonul ,Salvez”.

Butonul ,Stergere”’(din partea de sus a macheteiffadosete pentru stergerea unui
partener din nomenclator. La apasarea butonul@pveea un mesaj prezentat in figura 4.D.9.4
care va cere sconfirmai dac vrei s sterge partenerul respectiv.

Fig. 4.D0.9.4

Butonul ,lesire” - folosete pentru ieirea din macheta de parteneri.

Butonul ,Adaugare” (din partea de jos a machetsg-folosete pentru adugarea unui
Cod IBAN aferent partenerului selectat din grid. &jasarea lui se insereazin rand nou in
gridul de jos unde se vor completa datele corespoaze coloanei din grid.

Butonul ,Stergere” (din partea de jos a macheteifolosete pentru stergerea unui Cod
IBAN introdus greit. La ap sarea lui va aparea un mesaj careere s confirmai dac vrei s
tergei Codul IBAN respectiv (figura 4.D.9.5).

Fig. 4.D.9.5
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4.D.10 Note contabile

Macheta prezentatin figura 4.D.10.1 , permite actualizarea unui eaoiator de note
contabile care poate fi utilizat Tn momentul Tnstgrii notelor in modulul de contabilitate.

Fig. 4.D0.10.1

Dac in ,Fisier/Setari” este pusbifa pentru ,utilizarea nomeclator note contahil&ai
momentul in care doris finregistra in contabilitate , iTn macheta de introducere #&ino
contabile , figura 4.D.10.2, intre coloana de Nr.drDebit apare un buton cu ajutorulraia
putei aplea nomenclatorul de note contabile uta dup contul de debit credit sau coloana de
explicaie nota contabil dorit .

Fig. 4.D.10.2
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4.D.11 Valute

Macheta prezentafin figura 4.D.11.1 , permite actualizarea nomeocidui de vautei
modificarea cursului cu care se lucregentru ele.

Fig. 4.D.11.1

Butonul ,Adauga” insereazun rand nou in nomenclator , iar pe urdirect in grid se
introduce la coloana denumire simbolul valutei caelorete s fie introdus i in coloana curs,
valoarea in lei a valutei respective.

Butonul ,Sterge” , elimin din nomenclator o valut

Butonul ,lesire”, se folosée pentru ieirea din machet

5. Modul de operare in modulul de buget

In continuare vor fi prezeniga ii care trebuie urmain aplicaie pentru optima folosire
aei

a) primul pas care trebuieclut este alegerea capitolelor bugetare care seeaty acest
lucru se realizeazdin nomeclatorul de detalieri.

b) urm torul pas ar fi completarea prevederilor pentrualietile simple, centralizarea
datelor in detalierile compussumai la bugetul initial (trimestrul 0), se va completaoloana
de iniial, la urmtoarele rectificri totalul din bugetul din care derivectificarea va fi transferat
pe initialul rectific rii.

Observaie: Este important existena tuturor detalierilor compuse pentru exporturile
facute in loturile de la finae, unde foarte multe corelacer totaluri intermediare.

c) centralizarea cheltuielilor in formularul de letigi introducerea pervederilor la
venituri

d) efectuarea exedai bugetare prin parcurgerea jpar din ALOP. in partea de ALOP
este obligatoriu efectuarea tuturor ip@, Tn consecin nu se poate s direct la ordonarare
dac nu am facut angajamentul bugetar cel legal in prealabil. Este foarte important
completarea tututor campurilor din machete, de glencapul ,Document” din ordonaare
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trebuie s reprezinte nunrul de factur, necompletarea lui duce la o evidehaotic a situaiei
pe parteneri.

e) verificarea periodica contului de execie cu cel din trezorerig cel din contabilitate.
Este important acest verificare pentru c sumele care sunt prezentate pe coloana dedbh
execuie vor fi tranferate in darea de seama. Pe coldanal i vor fi insumate toate sumele care
apar pe coloana de plain ALOP far s conteze contul din care este facplata, in timp ce in
modulul de contabilitate plile din contul de execie sunt in funde de contul din care se face
plata.
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