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1. DESCRIEREA APLICA � IEI 

 
Aplica�ia se adreseaz�  unita�ilor care i� i conduc eviden�a veniturilor � i a cheltuielilor pe 

baz�  de buget, adic� , la început de an i� i stabilesc un buget de venituri � i cheltuieli care pe 
parcursul anului se execut� , adic�  se angajeaz�  cheltuieli pe m� sura realiz� rii veniturilor 
estimate, cheltuieli impuse de bunul mers al activit�� ii unit�� ii respective. 

Aceste unit�� i pot fi unit�� i bugetare, institu�ii publice, agen�i economici, asocia� ii non-
profit, etc.. 

Aplica�ia de buget face parte dintr-un pachet de aplica�ii (Ecub), putând func�iona atât 
independent cât � i în leg� tur�  cu unul, dou�  sau mai multe aplica�ii din pachet. El rezolv�  mai 
multe probleme importante printre care: 

a) calculul bugetului cu detalierea cheltuielilor pe articole 
b) centralizarea a doua sau mai multe subunit�� i rezultând un buget unitar, 

împ� r�irea pe trimestre a sumelor anuale 
c) împ� r�irea pe trimestre a sumelor anuale  
d) urm� rirea rectific� rilor pe parcursul unui an bugetar plecând de la bugetul 

ini�ial 
e) efectuarea ALOP pe articole de buget 
f) intocmirea registrului de vize CFP 

Aplica�ia este realizat�  pe principiul client-server putând s�  func�ioneze atât monopost cât 
� i in re�ea. 
 

2. INSTALAREA � I LANSAREA APLICA � IEI 
 
2.1. Cerinte sistem 
Calculatorul pe care se va instala MSDE trebuie sa aib�  urmatoarea configura�ie minim� : 

procesor la frecven�a de 700 MHz , memorie 128 Mb, rezolu�ia minim�  de 1024X768. Pentru 
lucru in re�ea este nevoie pentru calculatoare s�  fie echipate cu plac�  de retea � i calculatoarele s�  
fie conectate intr-o re�ea. Protocolul care este folosit de aplica�ie este TCP/IP.  

Aplica�ia se poate instala pe urmatoarele sisteme de operare:  
a) Microsoft Windows 98 
b) Microsoft Windows Millennium Edition 
c) Microsoft Windows 2000 
d) Microsoft Windows XP Home Edition 
e) Microsoft Windows XP Professional 
f) Microsoft Windows 2000 Server 
g) Microsoft Windows 2003 Server 

 
2.2. Instalare server  
Serverul MSDE se instaleaz�  prin rularea “setup.exe” din kitul de instalare. Implicit  

acesta pentru utilizatorul  “sa” nu va avea parola, aceasta putând fi setat�  ulterior. Pornirea 
serverului se va face automat la restartul de dupa instalarea MSDE pentru toate sistemele de 
oparare pe platform�  NT , iar pentru cele pe platform�  9X aceast�  op�iune trebuie configurat� . 
Op�iunea de auto-start pentru sistemele de operare pe platform�  9X se face dup�  restartul 
efectuat în urma instal� rii MSDE , când în “system tray” (în col�ul dreapta jos lâng�  ceas) apare 
o iconit�  ca � i aceasta   , face�i dublu click pe ea � i se va deschide fereastra de mai jos. 
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Fig. 2.1 

 
unde trebuie s�  ap� sa�i s� geata verde , op�iunea “Start/Continue” , pentru a porni serverul � i s�  
bifa�i optiune “Auto-start service when OS starts” pentru ca la urmatoarea pornire a 
calculatorului serverul s�  porneasc�   automat. 
 
 2.3. Instalarea aplica�iei 
 Aceasta se realizeaz�   prin lansarea “setup.exe” de pe kitul de instalarea a programului. 
 
 2.4. Pornirea aplica�iei 
 La lansarea programului va aparea urmatoarea fereastr� : 
 

 
Fig. 2.2 

 
unde la „Utilizator” vom trece “sa”, la “Parola” nu vom trece nimic pentru ca pentru utilizatorul 
„sa” nu am setat parol�  la instalarea MSDE . Dac�  ap� s� m butonul optiuni va aparea urmatoarea 
ferestr�  : 

 
Fig. 2.3 
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unde la op�iune “Driver” vom completa “SQL Server”, la op�iunea “Server” vom completa 
“local” , daca aplica�ia se folose� te monopost, iar dac�  aplica�ia se folose� te în re�ea vom trece 
adresa de IP a calculatorului unde sa instalat MSDE, la op�iunea “Port” nu vom completa nimic, 
la op�iunea “Database” vom completa numele bazei de date de buget pentru anul respective 
(pentru anul 2006 vom trece buget_2006). 
 Pentru a porni aplica�ia dup�  ce am f� cut toate setarile ap� s� m butonul “Intra”. 

 
3. PREZENTAREA MENIULUI PRINCIPAL � I SUBMENIURI 

 
 Meniul principal, din figura 3.1, are în componen��  op�iuni care deschid submenuri. 
Apelarea lor se poate face cu ajutorul mouse-ului sau prin combina�ie de taste si anume “Alt” � i 
litera sublineat�  din denumirea op�iunii, de exemplu: pentru a  aplela op�iunea “Fisier” 
combina�ia folosit�  este Alt+F. Pentru meniul principal sublinierea literei se face numai în 
momentul în care se apas�  tasta “Alt” 
Obs: Aceast�  metod�  de apleare a unei op�iuni (sau buton) poate fi folosit�  în toat�  aplica�ia 
unde in cadrul op�iunii este sublineat�  o liter�  (sau în cadrul denumirii butonului este sublineat�  
o liter�  ).   

 
Fig. 3.1 

 
 Submeniurile sunt grupate pe func�iuni ale aplica�iei. În general sa încercat s�  se p� streze 
o ordine secven�ial�  a pa� ilor care trebuie parcur� i în realizarea bugetului � i execu�iei bugetare. 
 Pentru cele mai uzuale op�iuni din aplica�ie sau realizat un set de butoane direct în 
fereastra principal�  a aplica�iei pentru a u� ura accesul la acestea. Acestea sunt prezentate in 
figura 3.2 afi� at�  mai jos. 

  Fig. 3.2 
   

Optiunea “Fisier” din meniul principal  asigur�  configurarea aplica�iei pentru unitatea 
bugetar� , bugetul respectiv rectificarea în care se vrea s�  se lucreze, setari ale aplicatiei � i 
op�iunea de ie� ire din aplica�ie. 
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Op�iunea “Formulare” din meniul principal asigur�  crearea/modificarea/completarea 
formularelor de buget, detalieri în conformitate cu formularele prevazute în lege � i a formulelor 
de calcul a acestora. 

Op�iunea “Actualiz� ri” din meniul principal  asigur�  accesul la introducerea prevederilor 
în formularele de buget respective detalieri. 

Op�iunea “Executie” din meniul principal asigur�  accesul la modulul de execu�ie 
bugetar� , nomenclatorul de controlori CFP � i la registrul CFP. 

Op�iunea “List� ri” din meniul principal asigura accesul la listarea: formularelor de 
buget/detalieri; la listarea bugetelor/detalierilor, la listarea execu�iei bugetare. 

Op�iunea “Ajutor” din meniul principal asigura accesul la un ghid de utilizare al 
aplica�iei. 

 În continuare o s�  detaliem fiecare submeniu din meniul principal: 
A. Fisier – are în componen��  lui urm� torul sumbeniu prezentat în figura de mai jos:  
 

   Fig. 3.3 
 
A.1. Unitati – în acest submeniu pute�i ad� uga unit�� iile ale c� ror bugete for fi gestionate 

 cu aceast�  aplica�ie. Aplica�ia permite centralizarea mai multor bugete , de exemplu un Consiliu 
Judetean poate gestiona cu aceast�  aplica�ie toate bugetele Consililor Locale din jude� si la final 
s�  centralizeze toate aceste bugete în unul singur rezult� nd bugetul jude�ului respectiv. 

 Detalii în capitolul 4 paragraful A.1. . 
 
A.2. Rectificari - în acest submeniu ave�i posibilitatea de a selecta unitatea , tipul de  

buget � i rectificarea în care s�  se lucreze cât � i de a crea rectific� ri noi. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful A.2. . 

 
A.3. Setari – în acest submeniu ave�i posibilitatea de a seta datele unit�� ii � i persoanele 

responsabile de semn� turi care vor ap� rea documentele listate din aplica�ie precum � i efectuara 
unor set� ri ale aplica�iei. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful A.3. . 

A.4. Import – acest submeniu este prezentat într-un manual separat.  
 
A.5. Export – acest submeniu este prezentat într-un manual separate.  
 
A.6. Iesire – acest submeniu permite ie� irea din aplica�ie. 
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B. Formulare - are în componen��  lui urm� torul sumbeniu prezentat în figura de mai 
jos:   

 

Fig. 3.4 
 
B.1. Buget – acest submeniu asigur�  acesul la crearea/modificarea formularului de buget  

� i la formulele din acesta. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful B.1. . 

 
B.2. Detalieri – acest submeniu asigur�  accesul la crearea/modificare formularului de  

detaliere si formulele din acesta. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful B.2. . 

 
B.3. Nomenclator detalieri – acest submeniu permite crearea detalierilor folosite de  

unitatea bugetar� . 
 Detalii în capitolul 4 paragraful B.3. . 
 

B.4. Centralizator 131 – acest submeniu asigur�  accesul la crearea formularului de 
centralizare a bugetelor. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful B.4. . 

 
B.5. Nomenclator 131 – acest submeniu permite configurarea pentru care unitate se 

realizeaz�  centralizatorul 131 � i din care rectific� ri. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful B.5. .   

 
C. Actualizari - are în componen��  lui urm� torul sumbeniu prezentat în figura de mai 

jos:   
 

 Fig. 3.5 
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C.1. Buget –prevederi  - acest  submeniu asigur�  accesul la macheta de actualizare a 

prevederilor trimestriale pentru venituri � i importarea prevederilor pentru cheltuieli. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful C.1. . 

 
C.2.  Buget-plati/cheltuieli – acest submeniu asigur�  accesul la macheta de vizualizare a 

pla�iilor � i cheltuielilor efectuate pân�  la o lun�  selectat�  sau trimestru centralizat. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful C.2. .  

 
C.3. Buget lunar – acest submeniu asigur�  accesul la macheta de vizualizare a 

prevederilor orientative pe fiecare lun�  la nivel de trimestru. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful C.3. . 

 
C.4. Detalieri-prevederi  - acest submeniu asigur�  accesul la macheta de actualizare a 

prevederilor trimestriale pentru cheltuieli. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful C.4. . 

 
C.5. Detalieri-plati/cheltuieli – acest submeniu asigur�  accesul la macheta de vizualizare 

a pla�iilor � i cheltuielilor pentru fiecare detaliere în parte la nivel de articol bugetar. 
Detalii în capitlul 4 paragraful C.5. . 
 
C.6. Centralizator judet – acest submeniu asigur�  accesul la macheta de centralizare a 

 bugetelor mai multor unita�i la nivel de trimestru. 
Detalii în capitolul 4 paragraful C.6. .  
 
C.7. Centralizator 131 – acest submeniu asigura acesul la macheta de listare a 

formularului 131. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful C.7. . 

 
D. Executie - are în componen��  lui urm� torul sumbeniu prezentat în figura de mai jos:   
 

 Fig. 3.6 
 
D.1. Bugetara-ALOP – acest submeniu asigur�  accesul la macheta pentru efectuarea 
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execu�iei bugetare folosind metoda ALOP stabilit�  de Ordinul 1792/2002. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful D.1. . 

 
 
D.2. Deschideri credite – acest submeniu asigur�  accesul la macheta de actualizare a 

dechiderilor de credite efectuate de unitatea bugetar� . 
 Detalii în capitolul 4 paragraful D.2. .     

 
D.3. Transfer ordonantari  - acest submeniu asigur�  accesul la macheta de transfer 

ordonan�� ri dintr-o rectificare în alta. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful D.3. . 

 
D.4. Transfer parteneri  - acest submeniu asigur�  accesul la macheta de înlocuire a unui 

partener cu un altul. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful D.4. . 

 
D.5. Transfer solduri – acest submeniu asigur�  accesul la macheta de trasnsferare a 

ordonan�� rilor neachitate din anul precedent în anul curent. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful D.5. . 

 
D.6. Contralori FP – acest submeniu asigur�  accesul la macheta de creare a 

nomenclatorului cu controlorii financiar preventiv. 
 
D.7. Registrul CFP – acest submeniu asigur�  accesul la macheta registrului financiar 

preventiv. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful D.7. . 

 
D.8. Compartimente – acest submeniu asigur�  accesul la macheta de creare a 

nomenclatorului de compartimente din unitatea bugetar�  respectiv� . 
 
D.9. Parteneri  - acest submeniu asigur�  accesul la macheta de creare a nomenclatorului 

de parteneri. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful D.9. . 

 
D.10. Note contabile – acest submeniu asigur�  accesul la macheta de creare a 

nomenclatorului de note contabile. 
 Detalii în capitolul 4 paragraful D.10. . 

 
D.11. Valute – acest submeniu asigur�  accesul la macheta de creare a nomenclatorului de 

valute. 
 
E. Listari – acest�  op�iune din meniul principal asigura accesul la o serie de rapoarte din 

aplica�ie. Rapoartele sunt grupate pe tipuri de formulare � i opera�ii, denumiriile din submeniu 
sunt sugestive nefiind nevoie de explica�ii suplimentare. Submeniul este prezentat în figura de 
mai jos. 
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  Fig. 3.7 
 
 
 
4. MODUL DE OPERARE 
 În acest capitol vom prezenta modalit�� iile de operare asupra machetelor. Fiecare 

op�iune din submenu-uri are alocat în continuare un paragraf în care se explic�  modul de operare 
asupra machetelor. 

 
4.A.1. Unita�i 
 

 Macheta submeniului “Unitati” este prezentat�  în figura de mai jos: 
 

  
Fig. 4.A.1.1 
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 Macheta prezint�  nomeclatorul de unit�� i existente în aplica�ia de buget. Pentru a ad� uga 
o unitate nou�  se apas�  butonul de “Adaugare...” se va dechide automat o fereastr�  ca � i in figura 
de mai jos în care se va completa codul fiscal , denumirea unit�� ii, numele ordonatorului de 
credite � i a contabilului � ef as� sa�i butonul “Salvez” � i unitatea va fi salvat� . 

  Fig. 4.A.1.2 
 Pentru a modifica datele unei unit�� i se va ap� sa butonul “Modificare…” se va deschide 
aceia� i fereastr�  ca � i la adaugarea unei unit�� i cu datele unita�ii care dori�i s�  o modifica�i , 
opera�i modific� rile care dori�i s�  le face�i dupa care apasa�i butonul “Salvez” � i modific� rile vor 
fi salvate.    
 Pentru a c� uta o unitate din nomenclator se va apasa butonul “Cautare...” � i va aparea 
macheta prezentat�  mai jos , unde introduce�i o parte din denumirea unit�� ii, selecta�i unde s-ar 
putea afla textul introdus , la începutul denumirii sau în interiorul denumirii , facând click în 
dreptul op�iunii dorite � i ap� sa�i tasta “Enter”. 

 

 Fig. 4.A.1.3 
 

 Pentru a închide machete de unit�� i ap� sa�i butonul “Închide”. 
Aten�ie !!! – Dac�  � terge�i o unitate toate datele aferente unit�� ii respective vor 

fi � terse neputând fi recuperate. 
 

 4.A.2. Rectificari 
 
 Din macheta de rectificari, prezentat�  în figura 4.A.2.1, putem face urmatoarele 
opera�ii: 

 Fig. 4.A.2.1 



_______________Manual de utilizare –Buget, Execu�ie bugetar� - 

   - 11 - 

a) de a selecta unitatea cu care se lucreaz�  , se selecteaz�  din combo-ul aferent 
unita�iilor 

(figura 4.A.2.2) 

Fig. 4.A.2.2 
b) de a selecta tipul de buget cu care se lucreaz�   , se selecteaz�  din combo-ul aferent 

tipurilor de bugete (figura 4.A.2.3) 

 Fig. 4.A.2.3 
c) de a selecta rectificarea cu care se lucreaz� , facând click pe ea (figura 4.A.2.4) 

 Fig. 4.A.2.4 
 

d) de a crea noi rectificari , cu ajutorul butonului adaug�  se va deschide o machet�  nou�   
figura 4.A.2.5 , unde vom preciza urmatoarele date pentru a crea o rectificare nou�  : 

  Fig. 4.A.2.5 
�  la “Derivat din” vom selecta din combo-ul de bugete ultimul buget din 

care deriv�  noua rectificare 
�  la “Nume” vom completa numele care se d�  rectific� rii 
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�  la “Data” vom completa data la care se face rectificarea 
�  la “Trimestrul” vom selecta din combo-ul respectiv trimestrul în care se 

face rectificarea respectiv�  
�  op�iunea “Buget nou”, este folosit�  în cazul trecerii dintr-un an bugetar în 

altul (bugetul din care se face derivarea va fi golit de date) 
�  op�iunea “Dare de seam�  final de an”, este folosit�  pentru crearea unui 

buget în care coloana de ini�ial va con�ine datele din bugetul ini�ial pe anul 
respectiv 

e) de a � terge o rectificare gresit� , cu ajutorul butonului de � tergere. Aceasta op�iune este 
protejat�  cu parol�  pentru evitarea � tergerii accidentale a unor bugete de c� tre persoane 
neautorizate s�  fac�  acest lucru. 
 
 Aten�ie !!! – � tergerea unei rectific� ri este ireversibil�  � i implic�  � tergerea tuturor 
datelor aferente acelei rectific� ri far �  posibilitatea de recuperare. 
 
 
 4.A.3. Setari 
 
 Macheta “Setari” este prezentat�  în figura 4.A.3.1 , aici vom completa datele de 
identificare ale unit�� ii care vor aparea pe rapoartele listate din aplica�ie: 
 

Fig. 4.A.3.1 
 Unde la : 

�  “Unitate” vom completa denumirea unit�� ii bugetare 
�  “Judet” vom completa numele jude�ului de care apar�ine unitatea bugetar�  
�  “Ordonator” vom completa numele ordonatorului de credite 
�  “Contabil sef” vom completa numele contabilului � ef 
�  “Cod” vom completa  codul de trezorerie pentru dechiderile de credite 
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�  “Trezorerie” vom completa denumirea trezoreriei de care apar�ine unitatea 
bugetar�      

�  “Cont” vom completa contul de trezorerie al unit�� ii bugetare 
�  “Cod titular” vom completa codul de titular aferent unit�� ii necesar pentru 

exportul în lotul de la finan�e  
�  “Nr.rd cheltuieli TOTAL” se va trece pe ce rând se afl�  cheltuielile totale 

în detalierea cheltuielilor dac�  aceasta con�ine � i parte de venituri 

Dac�  facem click pe butonul  macheta  noastr�  va ar� ta ca � i în figura 4.A.3.2. 

 
Fig. 4.A.3.2 

Aici în plus fa��  de datele unit�� ii au aparut trei tab-uri: “Setari”, “Optiuni”, 
“Altele”, aceste taburi con�in op�iuni care ofer�  posibilitatea de a personaliza aplica�ia în fun�ie 
de specificul � i tipul unit�� ii. 

Op�iunile din tab-ul set� ri sunt urmatoarele: 
�  “calcul formule online”, aceast�  op�iune permite calcularea instantanee a 

totalurilor in formularele de detaliere , dac�  nu se bifeaz�  calculul 
totalurilor se va face numai în momentul ap� sarii unui buton. 

�  “confirmare la salvare”, aceast�  op�iune dac�  este bifat�  salveaz�  
modific� rile numai la ie� irea din machet�  în urma unui mesaj care întreab�  
utilizatorul dac�  dore� te salvarea modific� rilor, în rest programul salveaz�  
modific� rile automat 

�    “Inregistrez in contabilitate”,aceast�  op�iune permite in momentul 
inregistr� rii în execu�ie a ordonan�� rii � i a pl�� ii s�  transmit�  în 
contabilitate a înregistr� rilor contabile aferente 

�  “Cont cheltuieli”, aici se trece “6” pentru toate conturile de cheltuial�  
�  “Venituri”, aici se trece “7” pentru toata clasa de venituri 
�  “Unitate contabilitate:” , se selecteaz�  unitatea din contabilitate în care 

trebuie trimise notele contabile din execu�ia bugetar�  
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�  “contabilitate cu centre de cheltuiala”, aceast�  op�iune permite selectarea 
centrelor de cheltuiala din contabilitate daca se lucreaz�  în acest fel în 
contabilitate 

�  “utilizare nomenclator de note contabile”, aceasta op�iune ajut�  utilizatorii 
cu mai pu�in�  experien��  s�  aib�  acces la un nomenclator de note contabile 
de unde poate selecta nota contabil�  potrivit�  pentru opera�iunea care o 
face  

�  “cu obiecte de investi�ii”,  aceast�  op�iune asigur�  legatura între modulul 
de buget � i cel de investi�ii 

�  “ordonan�� ri pe detalieri compuse”, aceast�  op�iune preia disponibilul din 
detalierea compus�  � i nu din cea simpl�  

�  “Unitate investitii”, aici se va selecta unitatea din modulul de investi�ii 
 

Op�iunile din tab-ul “Optiuni” sunt prezentate în figura 4.A.3.3 
 

 
Fig. 4.A.3.3 

 
�  “inclusiv cheltuieli in Anexa 14”, aceast�  op�iune adduce cheltuielile din 

contabilitate în anexa 14 
�  “listeaza numai titluri in Anexa 14”, aceast�  op�iune listeaz�  numai 

titlurile în rapoarte 
�  “prevederi in lei”, aceast�  op�iune dac�  este bifat�  inseamn�  ca prevederile 

trecute în buget la venituri � i în detalieri la cheltuieli sunt în lei, iar dac�  
nu este bifat�  prevederile sunt în mii lei 

�  “plati/cheltuieli in lei”, aceast�  op�iune este activ�  numai daca nu este 
bifat�  op�iunea “prevedri in lei” , acest�  optiune se folose� te în cazul în 
care prevederile sunt cerute în mii lei � i situa�iile financiare in lei     

�  “disponibil din prevederi anuale” , aceast�  op�iune afi� eaz�  la disponibil 
prevederile anuale � i nu pe cele trimestriale 
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�  “disponibil din prevederi Anexa 3”, acest�  op�iune afi� eaz�  în Anexa 3 
diponibilul din prevederi � i nu cel din angajamentul legal 

�  “data vizei CFP pe anexele 1,2,3” , aceast�  op�iune pastreaz�  data 
angajamentului bugetar pân�  la ordonan�are 

�  “viza CFP pentru Anexa 1”, aceast�  op�iune d�  posibilitatea s�  exclud�  
cererea de a pune viz�  CFP pe Anexa 1 

�   “dispozitii format 2 ”, d�  posibilitatea de a lista sub un alt tip de format 
pentru deschiderile de credite 

 
Op�iunile din tab-ul “Altele” sunt prezentate în figura 4.A.3.4 

 

Fig. 4.A.3.4 
�  „Listare detalieri numai de la nrmd”, d�  posibilitatea de a lista formularul 

de detaliere numai de la un anumit rând. Aceast�  op�iune folose� te în cazul 
în care se folosesc detalieri cu parte de venituri, pentru a lista numai partea 
de cheltuieli. 

�  „Influente vizibile pe fiecare trimestru”, d�  posibilitatea de a vizualiza 
influen�ele la fiecare trimestru în cazul unei rectific� ri   

�  „Separatori Cap/ Subcap/ Titlu/ Art /Aliniat...”, la listarea anexelor în 
clasifica�ia bugetar�  apare un separator (punct sau virgul� ) pentru capitol, 
subcapitol, titlu, articol, aliniat. 

 
4.A.4. Conturi trezorerie 
 
Macheta “Conturi trezorerie”,figura 4.A.4.1, asigur�  accesul la nomenclatorul conturilor 

de trezorerie. 
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Fig. 4.A.4.1 
 
Pentru a ad� uga un cont nou se apas�  tasta “Adauga”, se pozi�ioneaz�  cursorul de la 

mouse pe randul în dreptul c� ruia apare s� geata � i se completeaz�  contul de trezorerie. Pentru a 
corecta un cont de trezorerie te pozitionezi cu cursorul de la mouse pe el � i se modific� . Pentru a 
� terge un cont , te pozi�ionezi pe el cu cursorul de la mouse � i ape� i tasta “Sterge”. Când totul 
este gata ape� i tasta “Iesire” � i fereastra se închide. 

 
4.B.1 Buget 
 
Macheta “Formulare-Buget”, figura 4.B.1.1 , ne asigur�  accesul la crearea � i modificarea 

formularelor de buget. 

 
Fig. 4.B.1.1 
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 În continuoare vom prezenta fiecare coloana � i buton din formular: 
�  “Nr.rd”, aceast�  coloan�  ne indic�  numarul randului din formular � i este 

important în crearea totalurilor din formularul de buget 
�  “Denumire”, aceast�  coloan�  d�  denumirea rândului din formularul de 

buget 
�  “Cod”, în aceast�  coloan�  este introdus codul bugetar corespunz� tor 

fiec� rui rând din buget 
�  “Tip”, la aceast�  coloan�  avem un combo de unde select� m ce fel de rând 

este rândul   respectiv din formularul de buget. Valorile din combo sunt 
urm� toarele: 

·  “0”, reprezint�  rând în care sumele vor fi completate în formularul 
de buget 

·  “1”, reprezint�  rând de totaluri. Adic�  va aduna alte rânduri din 
formularul de buget 

·  “2”, reprezint�  rând de import sume. Adic�  va aduce sume din 
formularele de detalieri.  

�  “Formula”, în aceast�  coloan�  se definesc formulele pentru rândurile de 
tip 1 � i 2. Pentru rândurile de tip 1 formulele se definesc prin însumarea  
randurilor corespunz� toare sau dac�  randurile sunt scuccesive se pune 
simbolul “:” care stie c�  este vorba despre o sum�  de la rândul la rândul. 
Pentru rândurile de tip 2 la coloana formula se trece “capitolul.atricolul 
bugetar” corespunz� tor capitolului respectiv articolului de unde se adduce 
suma.  

�  “Cont”, reprezint�  analiticul contabil corespunz� tor articolului bugetar 
respectiv 

�  “J”, este folosit pentru inportul executiei bugetare de la trezorerie 
�  “nr.vechi”, este folosit pentru update-ul de formular 
�  “Insereaza rand”, butonul se folose� te pentru a introduce un rând nou in 

formularul de buget. Pentru a introduce un rând nou te pozi�ionezi cu 
cursorul de la mouse pe rândul de deasupra celui care trebuie s�  apara � i se 
apasa butonul “Insereaza rand”. 

�  “Sterge rand”, butonul se folose� te pentru a elimina rânduri din formular. 
Pentru a elimina rânduri din formular te pozi�ionezi pe rândul care dore� ti 
s�  îl elimini � i ape� i butonul “Sterge rand”. 

�  “Compilare formule”, este o procedura folosit�  la finalul modific� rii sau 
cre� rii unui buget pentru a cre� te viteza de calcul. 

�  “Iesire”, se folose� te pentru a ie� i din fereastra de “Formulare-Buget”. 
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4.B.2. – Detalieri 
 
Macheta “Formulare-Detalieri”, figura 4.B.2.1 , ne asigur�  accesul la crearea � i 

modificarea formularelor de detaliere. 
 

 
Fig. 4.B.2.1 

 
 

 
 
În continuoare vom prezenta fiecare coloana � i buton din formular: 

�  “Nr.rd”, aceast�  coloan�  ne indic�  numarul randului din formular � i este 
important în crearea totalurilor din formularul de detaliere 

�  “Denumire”, aceast�  coloan�  de d�  denumirea rândului din formularul de 
detaliere 

�  “Cod”, în aceast�  coloan�  este introdus codul bugetar corespunz� tor 
fiec� rui rând din delaliere 

�  “Tip”, la aceast�  coloan�  avem un combo de unde select� m ce fel de rând 
este rândul   respectiv din formularul de detaliere. Valorile din combo sunt 
urm� toarele: 

·  “0”, reprezint�  rând în care sumele vor fi completate în formularul 
de detaliere 

·  “1”, reprezint�  rând de totaluri. Adic�  va aduna alte rânduri din 
formularul de detaliere 

�   “Formula”, în aceast�  coloan�  se definesc formulele pentru rândurile de 
tip 1. Pentru rândurile de tip 1 formulele se definesc prin însumarea  



_______________Manual de utilizare –Buget, Execu�ie bugetar� - 

   - 19 - 

randurilor corespunz� toare sau dac�  randurile sunt scuccesive se pune 
simbolul “:” care stie c�  este vorba despre o sum�  de la rândul la rândul. 

�  “Repart”, daca este pus�  bifa se pot face dechideri de credite pe articolele 
bugetare respective. 

�  “nr.vechi” este folosit pentru update-ul de formular 
�  “Sterge rand”, butonul se folose� te pentru a elimina rânduri din formular. 

Pentru a elimina rânduri din formular te pozi�ionezi pe rândul care dore� ti 
s�  îl elimini � i ape� i butonul “Sterge rand”. 

�  “Compilare formule”, este o procedura folosit�  la finalul modific� rii sau 
cre� rii unei detalieri pentru a cre� te viteza de calcul. 

�  “Iesire”, se folose� te pentru a ie� i din fereastra de “Formulare-Detalieri”. 
 

4.B.3. - Nomenclator detalieri 
 
Macheta “Formulare-Nomenclator detalieri”, figura 4.B.3.1 , ne asigur�  accesul la  

crearea � i modificarea nomenclatorului de detalieri folosit. 
 

Fig. 4.B.3.1 
 
  În continuoare vom prezenta fiecare coloana � i buton din formular: 

�  “Denumire”, în aceast�  coloan�  se trece codul detalierii urmat de 
denumirea detalierii 

�  “Cod”, în aceast�  coloan�  este introdus codul bugetar corespunz� tor 
detalierii 

�  “Tip”, la aceast�  coloan�  avem un combo de unde select� m ce fel de 
detaliere este detalierea respectiv�  . Valorile din combo sunt urm� toarele: 

·  “0”, reprezint�  detaliere simpl� . Adic�  se vor introduce prevederi 
la fiecare articol bugetar. 
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·  “1”, reprezint�  detaliere compus� . Adic�  prevederile se realizeaz�  
prin însumarea mai multor detalieri simple.   

�  “CF”, se introduce codul fiscal al unit�� ii pentru care se face importul din 
execu�ia de trezorerie 

�  “Cont trezorerie”, contul de trezorerie al unit�� ii pentru care se face 
importul din execu�ia de trezorerie 

�  “C”, dac�  se bifeaz�  se pot face dechideri de credite pe detalierea 
respectiv�  , dac�  nu este pus�  bifa nu se pot face dechideri de credite pe 
detalierea respectiv�  

�  “P” , dac�  este bifat�  la execu�ia bugetar�  prevederile sunt luate din 
detalirea compus�  

�  “Insereaza rand”, butonul se folose� te pentru a introduce o detaliere nou�  
în nomenclator detalierilor folosite. 

�  “Sterge rand”, butonul se folose� te pentru a elimina o detaliere Pentru a 
elimina o detaliere te pozi�ionezi pe detalierea care dore� ti s�  o elimini � i 
ape� i butonul “Stereg rand” 

�  “Compilare formule”, este o procedura folosit�  la finalul modific� rii 
formulei unei detalieri compuse pentru a cre� te viteza de calcul 

�  “Formula”, cu ajutorul acestui buton se define� te formula pentru 
detalierile compuse. Modul de definire al formulei este urm� torul: se 
pozi�ioneaz�  cursorul pe o detaliere compus�  (de tip 2), se apas�  butonul 
“Formula”, apare o fereastr�  ca în figura de mai jos, unde fiecare casu��  
din grid afi� eaz�  un combo în momentul în care te pozi�ionezi pe ea cu 
ajutorul c� ruia selectezi detalierile simple care fac parte detalierile 
compuse. Când ai terminat de selectat toate detalierile simple butonul 
“OK” � i fereastra dispare. Dac�  ai modificat formula � i nu ai apasat înc�  
butonul “OK” � i vrei s�  revi la formula ini�ial�  ape� i butonul “inchid” � i 
modific� rile f� cute nu se vor salva. 

 
�  “Iesire”, se folose� te pentru a ie� i din fereastra de “Formulare-

Nomenclator detalieri”. 
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4.B.4 – Centralizator 131 
 
Macheta “Formulare-Centralizator 131”, figura 4.B.4.1 , ne asigur�  accesul la crearea � i 

modificarea formularului “Centralizator 131”. 
 

Fig. 4.B.4.1 
 
În continuare vom prezenta fiecare coloana � i buton din formular : 

�  “Denumire”, în aceast�  coloan�  vom intoduce denumirea rândului din 
formularul de “Centralizator 131” 

�  “Cod”, în aceast�  coloan�  vom introduce codul corespunz� tor rândului din 
formular  

�  “Tip”, din aceast�  coloan�  vom selecta codul corespunz� tor rândului din 
formular 

·  “0” – pentru un rând în care se vor introduce valori 
·  “1” – pentru un rand care va realiza singur totalurile (rând cu 

formule) 
�  “Formula”, reprezint�  coloana în care se vor definii formulele pentru 

rândurile de tip 1 
�  “131.01, 131.02/10, 131.02/15, 131.03, 131.04, 131.05”, reprezint�  

coloanele corespunz� toare bugetelor  
�  “transfer, nr.vechi”, sunt coloane folosite pentru actualizarea automat�  a 

formularului 
�  butoanele “Export, Import”, sunt butoane folosite pentru exportul/importul 

formularului  
�  “Insereaza rand”, butonul este folosit pentru a insera un rând nou în 

formular 
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�  “Sterge rand”, butonul este folosit pentru a � terge un rând  din formular 
�  “Compilare formule”, butonul este folosit pentru cre� terea vitezei de 

calcul a formulelor. Se folose� te de fiecare dat�  când formulele 
formularului sunt actualizate sau modificate 

�  “Iesire”, butonul este folosit pentru a ie� i din fereastr� .  
 

4.C.1. – Buget -prevederi 
 
Macheta “Buget - prevederi”, figura 4.C.1.1 , ne asigur�  accesul la actualizarea  

prevederilor pentru venituri � i importarea prevederilor pentru cheltuieli din detalieri. 
 

 
Fig. 4.C.1.1 

 
 Modul de actualizare al acestui formular se face în modul urm� tor: 

�  pas 1 (actualizarea veniturilor), în partea de venituri a formularului de 
buget unde exist�  rânduri de culoare alb�  se introduc valorile aferente 
previziunilor pentru fiecare trimestru în parte 

�  pas 2 (actualizarea cheltuielilor), acest lucru se va face cu ajutorul 
butonului “Sume din detalieri”, care va aduce valorile previziunilor f� cute 
în formularele de detalieri 

�  pas 3 (calcul formular buget), acest lucru se va face cu ajutorul butonului 
“Calculare” 

�  pas 4 (verificare buget), deasupra butoanelor exist�  cinci valori aferente 
totalului si celor patru trimestre care reprezint�  excedentul. Dac�  cele cinci 
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valori sunt egale cu zero rezult�  ca bugetul este correct, adic�  diferen�a 
dintre venituri � i cheltuieli este zero, dac�  nu � i exist�  o suma diferit�  de 
zero înseamn�  c�  bugetul nu este echilibrat � i trebuie cautat�  gre� ala. 

 
 
 
4.C.2. – Buget – plati/cheltuieli 

 
Macheta “Buget – plati - cheltuieli”, figura 4.C.2.1 , ne asigur�  accesul la actualizarea  

veniturilor realizate pân�  la data la care se face actualizarea � i a cheltuielilor efectuate. 
 

     
Fig. 4.C.2.1 

 
 Modul de utilizare al acestui formular se face în felul urm� tor: 

�  pas 1 (actualizare venituri), se apas�  butonul “Venituri din execu�ie” sau 
în cazul în care contul 464 din contabilitate nu are analitice din clasifica�ia 
bugetar�  se vor completa de mân�  

�  pas 2 (actualizare cheltuieli), se apas�  butonul “Sume din detalieri” pentru 
a importa platile respectiv cheltuielile care au fost pregatite în prealabil în 
formularele de detalieri. 

�  pas 3 (calcul formular), acest lucru se relizeaz�  cu ajutorul butonului 
“Calculare” 

Butoanele “Trimitere, Preluare, Import trezo” se folosesc pentru a prelua sau trimite in  
formatul programului de la trezorerie.  
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 4.C.3 Detalieri-prevederi 
 
Macheta “Detalieri - prevederi”, figura 4.C.3.1 , ne asigur�  accesul la actualizarea  

prevederilor trimestriale pentru cheltuieli. 
 

 
Fig. 4.C.3.1 

 
 Modul de utilizare al acestui formular se face în felul urm� tor:  

�  pas 1 (selectare detaliere), din combo-ul aflat în partea stânga sus a 
formularului denumit “Detalieri simple”, se selecteaz�  detalierea simpl�  în 
care se dore� te s�  se fac�  actualiz� rile pentru prevederi la cheltuieli 

�  pas 2 (actualizare prevederi cheltuieli), se introduc valorile corespun- 
z� toare firc� rui trimestru si fiec� rui articol 

�  pas 3    (calculare total detaliere),  dac�  nu este pus�  bifa pentru calcul “on 
line” calculul se face automat , dac�  nu se apas�  butonul “Calculare  
curent”, iar dac�  se dore� te s�  se fac�  calculul pentru toate detalierile se 
apas�  butonul “Calculare toate” 

�  pas 4     ( centralizare în detalieri compuse),  din combo-ul aflat în partea 
dreapt� /sus a formularului denumit “Detalieri compuse” se selecteaz�  
detalirea dorit�  � i se apas�  butonul “Centralizare”  

�  pas 5 (ie� ire din formular), pentru ie� irea din formular se apas�  butonul 
“Iesire” 
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4.C.4 Detalieri-plati / cheltuieli 
  

Macheta “Detalieri – plati / cheltuieli”, figura 4.C.4.1 , ne asigur�  accesul la vizualizarea 
pl� tiilor � i cheltuielilor pe o anumita detaliere. 
  

 
Fig. 4.C.4.1 

 
 Modul de utilizare al acestui formular se face în felul urm� tor: 

�  pas 1 (selectare detaliere simpl� ), se selecteaz�  detalierea simpl�  din 
combo-ul aflat în partea dreapt�  sus 

�  pas 2 (import sume), daca se apasa butonul “Sume din executie” va ap� rea 
o fereastra de optiuni ca si în figura 4.C.4.2, unde se vor selecta optiunile 
dorite, adic�  se va selecta dac�  se vrea pentru toate capitolele sau numai 
pentru cel selectat � i la finele carei luni sau trimestru se vor datele, dup�  ce 
selec�ia este facut�  se apas�  butonul “OK”. 

 

Fig. 4.C.4.2 
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�  pas 3 (calculare totaluri), cu ajutorul butonelor “Calculare curent” � i 
“Calculare toate” se vor calcula totalurile pentru o singur�  detaliere 
respectiv pentru toate detalierile 

�  pas 4 (centralizare în detalieri compuse), se va selecta detalierea compus�  
din combo-ul aflat în partea dreapt�  sus � i se va ap� sa butonul 
“Centralizare” 

�  pas 5 (ie� ire din formular), pentru ie� ire din formular se folose� te butonul 
“Iesire” 

 
Butonul “Import plati/chelt” se folose� te pentru a importa date exportate de la 

subunit�� ile aflate în subordine � i care folosesc aceia� i aplicatie. 
 
4.C.5 Centalizator 131 
 
Macheta “Centralizator 131”, figura 4.C.5.1 , ne asigur�  accesul la completarea datelor în 

formularul “Centralizator 131”. 
 

 
Fig. 4.C.5.1 

 
 Modul de utilizare al acestui formular se face în felul urm� tor: 

�  pas 1 (import sume), importul sumelor se realizeaz�  cu ajutorul butonului 
“Sume din bugete” 

�  pas 2 (calculare totaluri), caculul totalurilor se face cu ajutorul butonului 
“Calculare” 

�  pas 3 (listarea centralizatorului la imprimant� ), acest lucru se realizeaz�  cu 
ajutorul butonului “Listare” 
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�  pas 4 (iesire din formular), acest lucru se realizeaz�  cu ajutorul butonului 
“Iesire” 

 
 

4.D.1 – Executie Bugetara-ALOP 
 
Macheta “Angajari bugetare/legale”, figura 4.D.1.1 , ne asigur�  accesul la urmarea 

pa� ilor legali pentru efectuarea unei cheltuieli. Macheta ne oblig�  sa efectuam to�i pa� ii legali , 
adic�  nu o s�  se poat�  face o ordonan�are far�  s�  se fac�  în prealabil angajamentul bugetar � i cel 
legal. 
 

 
Fig. 4.D.1.1 

  
Modul de utilizare al acestei machete este urm� torul: 

�  pas 1 (selectare capitol/articol bugetar), pentru crearea unui angajament 
bugetar trebuie selectat capitolul � i articolul bugetar unde se va face 
cheltuiala , acest lucru se realizeaz�  folosind cele dou�  combo-uri aflate în 
col�ul din stânga sus. 

�  pas 2 (vizualizare sume), dup�  ce s-a selectat capitolul respectiv articolul 
bugetar în casu�ele din stânga sus vor aparea sume corespunz� toare 
disponibilului aprobat pe an/trimestru/luna � i în casu�a de disponibil sub 
angajamente bugetare va aparea disponibilul ramas angajamentelor 
bugetare corespunz� tor trimestrului care este setat la rectificarea folosit�    

�  pas 3 (adaugare angajament), dup�  selectarea capitolului � i articolului 
automat se activeaz�   butonul “Adauga” aferent angajamentului bugetar � i 
ap� sând pe el se deschide o machet�  nou�  , figura 4.D.1.2, unde operând 
toate datele necesare angajamentului bugetar ave�i posibilitatea de a lista 
“Anexa 1” � i “Anexa 2” (propunera respectiv angajamentul bugetar) � i 
ap� sând butonul “Salvez” de a înregistra angajamentul bugetar. 
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Fig. 4.D.1.2 

 
�  pas 4 (viza CFP) , dup�  salvarea angajamentului bugetar cele doua anexe 

listate trebuie vizate CFP. În urma salvarii macheta “Angajari 
bugetare/legale” va ar� ta ca si în figura 4.D.1.3 unde observ� m ca 
angajamentul de plata sa salvat, disponibilul angajamentelor bugetare a 
sc� zut cu valoarea angajamentului bugetar � i pentru a activa butonul de 
angajament legal trebuie bifat�  casu�a corespunz� toare angajamentului 
bugetar efectuat din coloana de “viza”. În momentul în care se bifeaz�  va 
aparea o macheta ca � i cea din figura 4.D.1.4, unde se va selecta pe daca 
se acord�  sau nu viza CFP pe rand pentru anexa 1 � i anexa 2 � i se va 
confirma prin ap� sarea butonului “OK”. 

 
 

 
Fig. 4.D.1.3 
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Fig. 4.D.1.4 
 

�  pas 5 (ad� ugare angajament legal), dup�  ce se vor viza cele dou�  anexe se 
va activa butonul “Adauga” de la angajamente legale, vom ap� sa butonul 
“Adaug� ” � i se va deschide o machet�  ca � i cea din figura 4.D.1.5 în care 
vom completa toate datele necesare angajamentului legal. Observ� m c�  
compartimentul � i scopul angajamentului legal nu mai pot fi modificate , 
dup�  completarea tuturor datelor se va ap� sa butonul “Salvez” � i vom avea 
ad� ugat un angajament legal. Pentru un singur angajament legal avem 
posibilitatea de a crea mai multe angajamente legale în limita 
disponibilului angajamentului bugetar aplica�ia având o structur�  
arborescent� (adic�  cre� m un angajement bugetar, la fiecare angajament 
bugetar putem crea mai multe angajamente legale, la fiecare angajament 
legal puteam avea mai multe ordonan�� ri, la fiecare ordonan�are putem 
avea mai multe pl�� i). 

Fig. 4.D.1.5 
 
�  pas 6 (ad� ugare ordonan�are), în urma salvarii angajamentului legal se va 

activa butonul “Adauga” aferent ordonan�� rilor � i macheta “Angajari 
bugetare / legale” va ar� ta ca � i  în figura 4.D.1.6. Ap� sând butonul 
“Adaug� ” va ap� rea o machet�  ca � i în figura 4.D.1.7 unde vom completa 
datele facturii emise de furnizor. 
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Aten�ie: este foarte important completarea numarului de factur�  la câmpul document, 

deoarece în modulul de contablitate s�  apar�  corect datele în situa�ia pe parteneri, gruparea 
datelor facându-se dup�  codul fiscal al partenerului � i numarul de factur� . 

 
Fig. 4.D.1.6 

 

Fig. 4.D.1.7 
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 Dup�  ce s-au completat toate datele necesare ordonan�� rii se poate lista Anexa 3 
(formularul de ordonan�are) la final ap� sând butonul “Salvez” va fi salvat�  ordonan�area. 
 Dac�  factura trebuie achitat�  din mai multe articole bugetare exist�  posibilitatea de a lista  
“Anexa 3 cumulat” în momentul cand se face înregistrarea la ultimul articol din care trebuie 
achitat�  factura 
 În urma ap� s� rii butonului “Salvez” în func�ie de setarile avute poate s�  apar�  o machet�  
care v�  intreba dac�  dori�i s�  introduce�i lichidarea în contabilitate (figura 4.D.1.8), dac�  ve�i 
ap� sa tasta “Yes” va aparea o alt�  machet�  (figura 4.D.1.9) pentru introducerea notei contabile. 

  Fig. 4.D.1.8 
 
 
 

Fig. 4.D.1.9 
 
 Aici ve�i selecta unitatea, jurnalul (si eventual dac�  se lucreaz� ) � i centrul de cheltuiala , 
ve�i introduce nota contabil�  , dup�  care se apas�  butonul “Adauga” � i nota contabil�  va fi 
ad� ugat�  în contabilitate. 

�  pas 7 (viza CFP pentru ordonan�are), dup�  terminarea ad� ug� rii notei 
contabile în contabilitate macheta “Angajamente bugetare / legale” va 
ar� ta ca � i în figura 4.D.1.10 unde ca � i la angajamentul bugetar trebuie 
acordat�  viza CFP pentru anexa 3 prin bifarea casutei aferent�  
angajamentului legal din coloana “ordonantat” 
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Fig. 4.D.1.10 
 În momentul în care se bifeaz�  va aparea o macheta ca � i cea din figura 4.D.1.11, unde se 

va selecta daca se acord�  sau nu viza CFP pentru anexa 3 � i se va confirma prin ap� sarea 
butonului “OK”. 
  

Fig. 4.D.1.11 
 

�  pas 8 (ad� ugarea pla�ii), în urma viz� rii anexei 3 se activeaz�  butonul 
“Adauga” pentru ad� ugarea pl�� ii . Dac�  se apas�  butonul va aparea o 
machet�  ca � i cea din figura 4.D.1.12 unde se vor completa datele pl�� ii, 
dac�  se dore� te exist�  posibilitatea de a lista ordinul de plat�  direct din 
macheta respectiv�  ap� sând butonul “Listare OP” pe urm�  ap� sând 
butonul “Salvez” va ap� rea un mesaj care v�  întreab�  dac�  dori�i s�  
ad� uga�i plata în contabilitate (figura 4.D.1.13). 
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  Fig. 4.D.1.12 
 

 Fig. 4.D.1.13 
 
 Ap� sând tasta “Yes” va ap� rea macheta perzentat�  în figura 4.D.1.14 , unde în urma 
select� rii unit�� ii, jurnalului, centrului de cheltuial�  � i introducerii notei contabile ap� sa�i tasta 
“Adauga” rezultând ad� ugarea notei contabile în contabilitate � i a pl�� ii în ALOP. 
 

Fig. 4.D.1.14 
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4.D.2 Deschideri credite 
 
 Observa�ie !!! Pentru a putea efectua deschiderile de credite trebuie trebuie in 
formularul de detalieri s�  avem bifat în coloana de “Repart” pe care dintre titluri vom face 
dechideri de credite, iar în “Nomenclatorul de detalieri” sa avem bifat pe coloana “C” pe care 
din detalieri vom face deschideri de credite. 
  Macheta “Deschideri de credite”, figura 4.D.2.1, ne ajut�  s�  �inem o eviden��  a 
deschiderilor de credite � i s�  list� m formularele necesare în trezorerie. 
 
 
 
 

 
Fig. 4.D.2.1 

 
 
 
 

 Pa� ii care trebuie urma�i pentru efectuarea unei deschideri de credite sunt urm� torii: 
�  pasul 1 , se va selecta capitolul � i pe urm�  se apas�  butonul „Adauga” � i 

va ap� rea o machet�  ca � i cea din figura 4.D.2.2 
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Fig.  4.D.2.2 
 

�  pasul 2, în macheta deschis�  vor ap� rea toate titlurile � i articolele bugetare 
care au fost bifate in formularul de detalieri c�  vor fi folosite pentru 
dechideri de credite. Aici vom completa toate datele necesare , vom 
selecta daca este vorba despre o „Repartitie” sau „Retragere” , iar în 
coloana de sum�  din gridul afi� at vom completa suma pentru care vrem s�  
deschidem sau s�  retragem . 

�  pasul 3, dup�  ce s-au completa toate datele vom lista formularele necesare 
prin ap� sarea butoanelor cu codul de formular inscris pe el. În func�ie de 
selec�ia f� cut�  în machet�  butonul „Dispozitie” va lista dispozi�ia de 
reparti�ie sau retragere. 

�  Pasul 4, la final se va ap� sa butonul „Salvez” � i macheta se va inchide 
intorcându-se la macheta ini�ial�  unde va ap� rea un rând nou în grid cu 
deschiderea efectuat� , figura 4.D.2.3 

 

Fig. 4.D.2.3 
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 Butonul „Sterge” se folose� te în cazul în care se gre� e� te o opera�iune de deschidere � i se 
vrea anularea ei. 
 Butonul „Modifica” se folose� te în cazul în care se gre� e� te o opera�iune de deschidere � i 
se dore� te modificarea ei. 
 Butonul „Listare” se folose� te pentru listarea deschiderilor de credite pe o perioad� . La 
apelarea lui va ap� rea o machet�  ca � i cea din figura 4.D.2.4 unde se vor completa datele care se 
vrea sa apar�  pe list�  � i bifa capitolele pentru care se dore� te listarea. 
 

 Fig. 4.D.2.4 
  
 Butonul „Iesire” se va folosi pentru ie� irea din macheta de deschideri de credite.  
 

 
4.D.3 Transfer ordonantari 
 
 Macheta “Transfer ordonantari”, figura 4.D.3.1 , ne ajut�  în cazul în care am creat o 
rectificare , iar execu�ia bugetar�  a fost efectuat�  tot in rectificarea veche. 
 

  Fig. 4.D.3.1 
 
 Implicit la apelarea machetei de transfer bugetul destina�ie apare bugetul selectat , iar la 
bugetul surs�  va trebui s�  select� m bugetul în care s-a efectuat execu�ia bugetar�  eronat. La 
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ap� sarea butonului „Transfera” programul va verifica ce opera�ii s-au efectuat în execu�ia 
bugetar�  în bugetul surs�  � i nu se reg� sesc în bugetul destina�ie � i numai acestea vor fi 
transferate. Cand transferul de opera�iuni sa incheiat va aparea o fereastr�  ca � i în figura 4.D.3.2 
unde prin apasarea butonului „OK”, macheta se va inchide. 
 

  Fig. 4.D.3.2 
 
4.D.4 Transfer parteneri 
 
 Op�iunea se folose� te în cazul în care datele unui partener (ex: codul fiscal) nu sunt 
lizibile  � i se introduc gresit în aplica�ie, ulterior aflându-se datele corecte se vrea s�  se 
înlocuiasc�  cu partenerul introdus corect în baza de date. 
 Macheta „Transfer parteneri” arat�  ca � i în figura 4.D.4.1 unde la „Partener vechi” se vor 
introduce datele partenerului care se vrea a fi înlocuit, iar la „Partener nou” datele partenerului 
corect. Bifele „Angajamente bugetare” , „Angajamente legale” vor fi selectate în cazul în care 
partenerul apare pe ele. La final se apas�  butonul „Transfera”.  

Fig. 4.D.4.1 
 
 
4.D.5 Transfer solduri  
  
 Acest�  op�iune se folose� te pentru trasferarea din anul precedent a soldurilor de la 
ordonant� rile neachitate sau achiate par�ial în noul an bugetar. Macheta este prezentat�  în figura 
4.D.5.1 unde se va selecta ultima rectificare din anul precedent � i se va ap� sa butonul „OK”. 
 

 Fig. 4.D.5.1 
 
4.D.6 Controlori FP 
 
 Macheta prezentat�  în figura 4.D.6.1 pentru actualizarea nomenclatorului persoanelor cu 
drept de viz�  CFP. Cu ajutorul butonului „Adauga” se va insera un rând în gridul machetei unde 
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se vor introduce datele persoanei cu drept de viz�  CFP. În cazul unei gre� eli se va folosi butnul 
„Sterge”. Pentru a ie� i din machet�  se va folosi butonul „Iesire”. 
 

Fig. 4.D.6.1 
 
4.D.7 Registru CFP 
 
 Macheta „Registru CFP” prezentat�  în figura 4.D.7.1 afi� eaz�  toate opera�iunile pe care 
au fost puse viza CFP. Perioada pentru care se afi� eaz�  lista se va configura din câmpurile 
prezente în machet�  „Din data” , „Pana in”.  
 Butonul „Listeaza” se folose� te pentru listarea registrului cu op�iunile selectate. 
 Butonul „Renumeroteaza” se folose� te pentru renumerotarea opera�iunilor aflate în 
registru în cazul în care se adaug�  sau se � terg opera�iuni. 
 Butonul „Regenerare” se folose� te pentru cazul în care s-au � ters opera�iuni din gre� al�  � i 
se dore� te readucerea lor în registru. 
 Butonul „Adaug� ” se folose� te pentru ad� ugarea unei opera�iuni pe care s-a pus viza CFP 
� i aceasta nu rezult�  automat din program. 
 Butonul „Sterge” se folose� te pentru eliminarea a unor opera�iuni care nu trebuie s�  apar�  
în registru. 
 Butonul „Iesire” se folose� te pentru ie� irea din machet� . 
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Fig. 4.D.7.1 

 
4.D.8 Compartimente 
  
 Macheta , prezentat�  în figura 4.D.8.1, permite actualizarea nomenclatorului de 
compatimente care pot efectua propuneri de angajare a unei cheltuieli. 
 

 Fig. 4.D.8.1 
 
 Modul de actualizare este urm� torul, se introduce denumirea compartimentului in câmpul 
„Denumire” la final se apas�  tasta „Enter” � i va ap� rea o machet�  , figura 4.D.8.2, unde se va 
selecta operatiunea dorit� , adic�  : ad� ugarea compartimentului, modificarea compartimentului, 
cautarea compartimentului sau renun�are. 

Fig. 4.D.8.2 
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4.D.9 Parteneri 
 
 Macheta prezentat�  în figura 4.D.9.1 permite actualizarea nomenclatorului de parteneri � i 
a codurilor IBAN a acestora. 
 

 
Fig. 4.D.9.1 

 
 Butonul „Cautare” - la apelarea lui se va deschide o machet�  ca � i cea prezentat�  în figura 
4.D.9.2 , aceasta permi�ând c� utarea partenerului în nomenclator. 
  

   Fig. 4.D.9.2 
 În momentul intriducerii textului aplica�ia va face selec�ia pentru op�iunea introdus�  � i in 
func�ie de bifa selectat�  când partenerul este selectat se va apasa tasta „Escape”. 
 
 Butonul „Adaugare”(din apartea de sus a machetei) - la apelarea lui se va deschide o 
machet�  ca � i cea prezentat�  în figura 4.D.9.3, acesta permite ad� ugarea unui partener nou în 
nomenclator. 
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 Fig. 4.D.9.3 
 
 În acest�  machet�  se va selecta daca este vorba despre o persoana fizic�  sau juridic�  se 
vor introduce datele, iar la final se va ap� sa butonul „Salvez”. 
 Butonul „Modificare” -  acest buton folose� te pentru corectarea datelor unui partener deja 
introdus. La apelarea lui se va deschide aceia� i macheta ca � i cea prezentat�  în figura 4.D.9.3 , iar 
în campurile machetei vor fi afi� ate datele partenerului selectat anterior ce se dore� te a fi 
modificate. Se vor corecta datele partenerului, iar la final se va apasa butonul „Salvez”. 
 Butonul „Stergere”(din partea de sus a machetei) se folose� te pentru stergerea unui 
partener din nomenclator. La apasarea butonului va ap� rea un mesaj prezentat în figura 4.D.9.4 
care va cere s�  confirma�i dac�  vre�i s�  sterge�i partenerul respectiv. 

 Fig. 4.D.9.4 
 Butonul „Iesire” - folose� te pentru ie� irea din macheta de parteneri. 
 Butonul „Adaugare” (din partea de jos a machetei)- se folose� te pentru ad� ugarea unui 
Cod IBAN aferent partenerului selectat din grid. La ap� sarea lui se insereaz�  un rând nou în 
gridul de jos unde se vor completa datele corespunz� toare coloanei din grid. 
 Butonul „Stergere” (din partea de jos a machetei) se folose� te pentru stergerea unui Cod 
IBAN introdus gre� it. La ap� sarea lui va aparea un mesaj care v�  cere s�  confirma�i dac�  vre�i s�  
� terge�i Codul IBAN respectiv (figura 4.D.9.5). 
 

 Fig. 4.D.9.5 
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4.D.10 Note contabile 
 
 Macheta prezentat�  în figura 4.D.10.1 , permite actualizarea unui nomenclator de note 
contabile care poate fi utilizat în momentul înregistr� rii notelor în modulul de contabilitate. 
 

 
Fig. 4.D.10.1 

 
 Dac�  în „Fisier/Setari” este pus�  bifa pentru „utilizarea nomeclator note contabile”, în 
momentul în care dori�i s�  înregistra�i în contabilitate , în macheta de introducere a notei 
contabile , figura 4.D.10.2, între coloana de Nr.crt. � i Debit apare un buton cu ajutorul c� ruia 
pute�i aplea nomenclatorul de note contabile � i c� uta dup�  contul de debit credit sau coloana de 
explica�ie nota contabil�  dorit� . 

 Fig. 4.D.10.2 
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4.D.11 Valute 
 
 Macheta prezentat�  în figura 4.D.11.1 , permite actualizarea nomenclatorului de vaute � i 
modificarea cursului cu care se lucreaz�  pentru ele. 
 

 Fig. 4.D.11.1 
 
 Butonul „Adauga” insereaz�  un rând nou în nomenclator , iar pe urm�  direct în grid se 
introduce la coloana denumire simbolul valutei care se dore� te s�  fie introdus�  � i in coloana curs, 
valoarea în lei a valutei respective. 
 Butonul „Sterge” , elimin�  din nomenclator o valut� . 
 Butonul „Iesire”, se folose� te pentru ie� irea din machet� . 
 
5. Modul de operare în modulul de buget 
 
 În continuare vor fi prezenta�i pa� ii care trebuie urma�i în aplica�ie  pentru optima folosire 
a ei: 
 a) primul pas care trebuie f� cut este alegerea capitolelor bugetare care se folosesc, acest 
lucru se realizeaz�  din nomeclatorul de detalieri. 

b) urm� torul pas ar fi completarea prevederilor pentru detalierile simple, centralizarea  
datelor în detalierile compuse. Numai la bugetul initial (trimestrul 0), se va completa � i coloana 
de ini�ial, la urm� toarele rectific� ri totalul din bugetul din care deriv�  rectificarea va fi transferat 
pe initialul rectific� rii. 
 Observa�ie: Este important�  existen�a tuturor detalierilor compuse pentru exporturile 
facute în loturile de la finan�e, unde foarte multe corela�ii cer totaluri intermediare. 
 c) centralizarea cheltuielilor in formularul de buget � i introducerea pervederilor la 
venituri 
 d) efectuarea execu�iei bugetare prin parcurgerea pa� ilor din ALOP. În partea de ALOP 
este obligatoriu efectuarea tuturor pa� ilor, în consecin��  nu se poate s� ri direct la ordonan�are 
dac�  nu am facut angajamentul bugetar � i cel legal în prealabil. Este foarte important�  
completarea tututor câmpurilor din machete, de exemplu capul „Document” din ordonan�are 
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trebuie s�  reprezinte num� rul de factur� , necompletarea lui duce la o eviden��  haotic�  a situa� iei 
pe parteneri. 
 e) verificarea periodic�  a contului de execu�ie cu cel din trezorerie � i cel din contabilitate. 
Este important�  acest�  verificare pentru c�  sumele care sunt prezentate pe coloana de pl�� i din 
execu�ie vor fi tranferate in darea de seama. Pe coloana de pl�� i vor fi însumate toate sumele care 
apar pe coloana de pla�i din ALOP far�  s�  conteze contul din care este facut�  plata, în timp ce în 
modulul de contabilitate pl�� ile din contul de execu�ie sunt în func�ie de contul din care se face 
plata.    
  
 


